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IIpueM 3akar04eHH OCYIECTBIIAETCS 1O aApecy:

[Mourossrii anpec: 117216, r. Mocksa, yi. I'puna, 1.1, koprr. 2, kabuxet No5
anmnapat CoBeTa AeIyTaToB MyHUIIUIIAIbHOr0 okpyra CeBepHoe byroBo
Anpec anektpoHHoi moutel: MS-Butovol@yandex.ru

IHPOEKT

AIIITAPAT COBETA JEITYTATOB
MYHUIUITAJIBHOI'O OKPYT'A CEBEPHOE BEYTOBO
IHOCTAHOBJIEHHUE

2020 roma Ne

O npexocraBjieHMH MYHHIHMIIAJIbHBIX YCJIYT

B nenax peammzanum depepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 r. Ne 210-®3 «O6
OpraHM3alMy  TPEJOCTABICHHUS TOCYJApCTBEHHBIX M  MYHULUNAIBHBIX  YCIYI»,
Ha ocHoBaHuU nocTtaHoByieHUM [IpaBurtenscTBa Poccuiickoit @eaepanun ot 16.05.2011 r.
Ne373 «O paspaboTke M YTBEPKACHUHM aJIMHUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB MCIIOTHEHUS
rOCYIapCTBEHHBIX ~ (PYHKIMHA  aJMUHUCTPATHBHBIX  PETJIAMEHTOB  IPEIOCTaBICHUS
rocyJapcTBeHHbIX yciuyr», oT 16.08.2012 r. Ne 840 «O mopsiake moaauv U pacCMOTPEHHUS
*ano0 Ha pemeHuss U AekcTBUs (Oe3neicTBue) GeaepabHBIX OPraHOB MCTIOJIHUTEIIHBHOM
BJAaCTH M WX JOJKHOCTHBIX JHI, (eJepalbHbIX TOCYJapCTBEHHBIX CIYKAIlUX,
JIOJDKHOCTHBIX JIMI] TOCY/IapCTBEHHBIX BHEOIOKETHRIX (oHA0B Poccuiickori deneparum,
rOCY/IapCTBEHHBIX KOPIOpAIUid, HaJIeJICHHBIX B COOTBETCTBUHU C (he/lepabHBIMU 3aKOHAMU
MOJIHOMOYHSAMH TI0 TPEJOCTABICHUIO TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT B yYCTaHOBIEHHOU cdepe
NEATENIbHOCTH, U UX JOJKHOCTHBIX JIUI, OpraHu3alui, NpeayCMOTPEHHbIX 4dacThio 1.1
ctatbl 16 denepanpHoro 3akona «O0 opraHu3aIy MpPea0CTaBICHUS TOCYIaAPCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT», U UX PAOOTHHKOB, a TaKK€ MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPOB
MPEIOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT W HX PAOOTHHUKOB» U
noctaHoBneHnuss IIpaButensctBa MockBel ot 15.11.2011 1. Ne 546-IIIT «O
MPEAOCTABICHUN FOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUILIMIAIBHBIX YCIYT B ropoje MockBey,

anmapat CoBera jgenyrtaTtoB MyHununaibHoro okpyra CesepHoe byrtoBo
MOCTAaHOBUJIL:

1. YTBepauth:

1.1. Tlopsnmoxk QopMupoBanusi U BeleHUs PeecTpa MyHUUMOAIbHBIX YCIYT



(npunoxenue 1);

1.2. Tlopanox pa3pabOTKM U YTBEpPKIAEHUS AJAMUHUCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT (IPUIIOKEHHE 2);

1.3. TpeboBanus K IPEeIOCTABICHUIO MyHUIMIIATBHBIX YCIYT (IPHIIOKEHHUE 3);

1.4. Tlonoxxenne 00 OCOOCHHOCTSIX MOJAYU U PACCMOTPEHHMs Kajaod Ha pelieHUs U
(win) neiictBus (Oe3neiicTBue) ammapata CoBeTa JEMyTaTOB MYHUIIMIAIBLHOTO OKpyTra
CeBepHoe ByTOBO, €ro MOJKHOCTHBIX JIMI U MYHULMIAJIBHBIX CHYXKalIUX (MPUIOKEHUE
4).

2. Omny0nuKoBaTh HAcToOsIIee TMOCTaHOBIeHUE B OroiereHe «MOCKOBCKHIA
MYHUIMTAIbHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh Ha OQUIMAIBHOM CaiiTe MYHULHUIAIBHOTO
okpyra CeBepHoe byToBO B HH(pOpPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «HTepHeT».

3. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMMHU CUJIy MOCTaHOBiIeHHE ammapata CoBera AemyTaToB
MyHuIMnanbHoro okpyra CesepHoe byrtoBo ot 19 ¢espans 2016 NeOI-IT «O
NPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTAIbHBIX YCIYT».

4. KoHTpoilb 3a HCIOJIHEHHMEM HACTOAILIETO IMOCTAHOBICHUS BO3JIOXKHUTH Ha
UCTIONHAIOIIETO  00sI3aHHOCTH ~ pykoBoautenss — ammapata  CoBeTa  JemMyTaToB
N.B.byBanbuesy.

Hcnoansironuii 003aHHOCTH
pyxoBoautes annapat CoBera J1enyTaToB N.B. byBaiabuena



[Ipunoxenne 1

K THocTaHoBjieHHIo ammapata CoBera JemyTaToB
MyHULUIIaIbHOro okpyra CesepHoe byTtoBo

oT 2020 roma Ne

IHopsinox
(popmupoBanus u Benenus PeecTtpa MyHMIMIIAJBHBIX YCJIYT

1. Hactostmumii [lopsinok B 1ensix o6ecnedeHus: JOCTYIMHOCTH, MMOJTHOTHI, JOCTOBEPHOCTH U
aKTyaJIbHOCTH CBEJIEHMH O MYyHUIMNAIbHBIX Yyciayrax (najgee — cBeleHUs 00 yciyrax)
yCTaHABIMBAaeT TpeOoBaHUS K (OPMHUPOBAHMIO M BeAcHUI0O PeecTpa MyHUIIMMAIBHBIX YCIyT
(manee — Peectp).

2. Peectp comepX uT CBEACHUS O MYHULMOAIBHBIX YCIyrax, MpPeIoCTaBISIEMbIX
anmapatom CoBeTa JeMyTaToB MyHHIMNaIbHOTO OKkpyra CeBepHoe byToBo (manee — ammapat
Cogera AemyTaToB).

3. PeecTp Beaercs B SJEKTPOHHOM BHJIE B MH(POPMAIMOHHO—TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON
cetu «MHTEepHET» Ha oduIMaTbHOM caifte anmapara CoBera JenyTaToB (ajee — opuIuaTbHBIN
caur).

CBenenus 00 yciyrax, pasMelIEHHbIX Ha OQUIUAIbHOM caifTe, SBISIIOTCS
OOIIeTIOCTYHBIMHU U MPEOCTABIISAIOTCS OECIUIaTHO.

4. ®opmupoBaHue U BeieHHe PeecTpa ocyecTBIseTCs IOCPEACTBOM:

a) pa3MellleHus CBeACHM 00 ycnmyrax Ha oQuUIMANIbHOM caiiTe (Jajee — pa3MeleHue
CBEJICHUN).

0) HarpaBJIeHHs CBeJeHUI 00 yciyrax i paMenieHus Ha [loprane rocyiapcTBeHHBIX U
MYHHUIIMMANBHBIX ycIyT (dyHKIui) ropoga MOCKBBI (#ajiee — HampaBiIe€HUE CBEACHHUM IS
pa3melenus Ha [lopraie).

5. CoctaB cBeneHuid 00 yciayrax, HOJUIEKAIIUX Pa3MEIICHHUIO, 3alOJIHSIETCS COTJIACHO
MPUJIOKEHUIO K HacTosmeMy [lopsaky.

6. Pa3menienne cBefieHnii oOecrieunBaeT MyHUIIMTIATBHBINA ciay>kanuii annapara Cosera
JIEyTaTOB, K JOJHKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSM KOTOpPOTO OTHECeHO BeaeHue Peectpa (manee —
MYHULUNAIBHBINA CIyXalluil 110 BEACHUIO PEECTpa) B TEUEHUE 5 JIHEW CO AHS NMPEJOCTaBICHUS
TaKUX CBEJICHUMU.

7. MyHULIMTNIANBHBIN CITy AWK 110 BEACHUIO PEECTpa;:

a) ocymlecTBisier (UKCHUpOBAaHUE U XpaHeHHe HHPOpMaluu 00 HCTOPUM H3MEHEHUH
CBeJICHH 00 yciyre, o0ecrieunBaeT co3/laHue U XpaHEHUE apXUBHBIX Konuii Peectpa;

0) obecrieunBaeT (UKCUPOBAHHE M XPAHEHHWE CBEJEHUU O JHIAX, MPEIOCTaBUBIINX
CBEJICHUs 00 ycCIyTe.

8. IlpenocraBnenne cBeleHUN 00 yciayrax Juis pa3MelnieHuss Ha O(UIMaIbLHOM calTe
OCYILECTBJISIETCS. MYHHUIIMIIATbHBIM cllykamum annapata CoBeTa AEMyTaToOB, K JOJKHOCTHBIM
00SI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHa OpTaHM3alMs MPEIOCTABICHHUS MYHHIIMITATLHON YCIyTH
BeneHue Peectpa B TeueHwe 5 gHEW cO JHS YCTAHOBJIGHUS W (WJIM) U3MEHEHHsI CBEACHMUIA,
OMpEJICJICHHBIX B MPUIIOKEHUU K HacTodAlemy [lopsaky.



9. Ceenenus 00 yciryrax HampaBIsIOTCS Ui pa3MelneHus Ha [loprane B cooTBeTcTBUU €
CornamenneM 00  MHQOPMALMOHHOM  B3auUMoOJEHCTBUM  Mexay  JlemaprameHToM
TEPPUTOPUATIBHBIX OPraHOB HCIIOJHUTEIBHOW BiacTH ropoga MockBbl u ammapatom CoBeta
nenytatoB oT 19 suBapsa 2012 rona.



[Ipunoxenue
Kk Ilopsaky ¢opmupoBanuss u BeaeHus Peectpa
MYHULUIIAIBHBIX YCIYT

Ilepeyenn
CBe/IeHUH 0 MYHHIMIIAJBHOM ycJyre 1Jisi pa3MelnieHHus
B PeecTpe MyHMIMIIAJBHBIX yCJIYT

1. HanmeHOBaHME MYHHIIUTIATIBHOM YCITYTH.

2. HanmeHOBaHMS M PEKBU3UTHI 3aKOHOJATENIbHBIX M WHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX
aKTOB, IPEyCMAaTPUBAIOIIMNX IPEIOCTABICHUE MyHUIIUTIAIIBHON YCIYTH.

3. HauMeHoOBaHuUs OpraHoB, y4acTBYIOIIMX B MPEAOCTABIEHUN MYHUIIMIIAILHON YCIyTH.

4. HaumeHnoBaHue, HOMEp, /1aTa, CBEJIeHUsI 00 OMyOJIMKOBAaHUM HOPMATUBHOI'O MPABOBOI'0
aKTa, yTBepAUBLIETO aIMUHUCTPATUBHBII pPErlaMeHT NPEIOCTABICHHUSI MyHULIUTIATbHONW YCIIYTH.

5. CBeneHust 0 MecTe Mojia4yM 3anpoca (3asBJICHUs) HAa MIPEIOCTaBICHHE MYyHHUIIMIAIbHON
YCIIYTH.

6. HaumeHnoBaHue pe3ypTara NpeaoCTaBICHUS MyHULIUMITAJbHON yCIIyTH.

7. HaumeHoBaHMe  JOKYMEHTa,  MOATBEP)KIAIONIET0  KOHEYHBIM  pe3ynbTar
MPeIOCTaBICHHS] MyHULIUIIAIbHOW YCITyTH.

8. CBeleHMsl O KaTeropusix 3asBUTENEH, KOTOPHIM MPEJOCTaBISETCd MyHULUIAIbHAS
yclyra.

9. CBenenus o mecte MH(GOPMHUPOBAHUS O MpaBUJIAX MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCITyTH.

10. CBeneHus 0 MakCUMajbHO JIOMYCTUMBIX CpPOKaxX MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIbHON
YCITyTH.

11. CBenenust 06 OCHOBAHUSX JUIsl IPUOCTAHOBIIEHUS MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
yCIIyTH MO0 0TKa3a B MPEAOCTaBICHUN MYHUIIMTIATBHONW YCIIYTH.

12. HaumeHOBaHMS [TOKyMEHTOB, MOAJEXKAIIUX TMPEJICTABICHUIO 3asBUTEIEM IS
MOJTyYEHUs MyHUITUTIATBHON YCITYTH.

13. CBeaeHust 0 BO3MOXXHOCTH (HEBO3MOXXHOCTH) TMPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON
YCIIyTU B MHOTO(DYHKIIMOHAIBHBIX IIEHTPaX.

14. Cenmenus o BO3ME3IHOCTH (0€3BO3ME3THOCTH) TPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATIHLHON
YCIYyTU M pa3Mepax IUIaThl, B3UMaeMOl C 3asgBUTENs, €CIU YyCiIyra MpeaoCTaBlsIeTcs Ha
BO3ME3/IHOI OCHOBE.

15. Cenenust 00 aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYPaX, MOATIEKAIUX BBHITIOTHEHUIO OPTaHOM
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHHs] TpPH TMPEJOCTABICHUHM MYHUIUMNAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCIE
CBEJICHHS O MIPOMEKYTOYHBIX M OKOHYATENbHBIX CPOKAX TAKUX aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIIEIYP.

16. Csemenus 00 aapecax »dIIEKTPOHHOM TOYTHI, TelePOHAX OpraHa MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHHUS.

17. CBenenus o nopsaKe KOHTPOJIS 3a UCIIOJTHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

18. CBenenus o ciocobax u ¢popMax 00KanoBaHMs PEIICHUN U NeicTBUM (Oe31eiCTBYA)
JOJDKHOCTHBIX JIMI M1 MyHULMNAJIBHBIX CIY’KallUX IPH MPEIOCTaBICHUM YCIyTH U CBEACHHUA O
JOJPKHOCTHBIX JIMIAX, YIIOJTHOMOYEHHBIX Ha PACCMOTPEHHUE Kajl00, X KOHTAKTHBIEC JaHHBIE.

19. TekcT amMUHUCTPATHBHOTO perjamMeHTa, (popmbl 3ampocoB (3asBIICHUI), KOTOpPHIE
HEOOXOAMMBI 3asIBUTEIIIO JUIsl OMYUYSHHS] MyHHUIMITaIbHON YCIYTH.

20. CBeneHus 0 AaTe BCTYIUIEHUS B CUITy aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

2]1. CBeneHuss 0 BHECEHMM M3MEHEHUN B HOPMATUMBHBIN IMPaBOBOMl aKT, YTBEPAMBILUN
aJMMHHUCTPATUBHBII peraaMeHT IpeloCTaBICHUsSI MyHUIIMIIAIILHON yCIIyTH, C YKa3aHUEM HOMepa,



JaThl, cBeAeHUSI 00 OMyOJIMKOBAHMM HOPMATHBHOTO MPABOBOTO aKTa, KOTOPHIM BHECEHBI TaKHE
U3MCHEHUS.

22. CmenmeHus O JaTe MPEKpalleHUs JEUCTBUS aJIMHUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa
MPEAOCTABICHUSI MyHUIIUIIAILHON yCIIyTH (TIPU3HAHUS €T0 YTPATUBILIUM CHITY).



[Ipunoxenue 2
K MHocTaHoBJeHHIO ammapata CoBera JemyTaToB
MyHHIMIaIbHOTO okpyra CeBepHoe byToBo
oT roga Ne
IHopsinox
Pa3padoTKH M YTBep:KAeHUA aJMHUHHCTPATHBHBIX PerJIaMEeHTOB
NPeI0CTABJICHUS MYHHIMIIAIBHBIX YCJIYT

1. Hacrtosmuii Ilopsaok ycraHaBnMBaeT mpaBuja pa3pabOTKU M yTBEPXKIEHUS
aJMUHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPENOCTaBICHUS MYHUUMNAIBHBIX ycIyr (Jaiee —
pErjiaMeHThI).

2. PernameHT sABiS€TCS HOPMAaTHBHBIM IIPaBOBBIM akTOM armapara CoBeTa JIelyTaToB
(nanee — ammapar CoBeTa AemyTaTOB), ONPEACNSAIONIMM MOPSA0K, CTaHAAPT MPEAOCTaBIICHUS
MYHULANIAJIBHON YCIYTH, B TOM YHCJIE COCTaB, CPOKHU U MOCIEA0BATENbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (aeiictBuil), ocymectBisgeMbix anmaparom CoBeTa JAeMyTaTOB [0  3ampocy
($U3MYECKOro WIHM IOPUIANYECKOro JHIAa JUOO MX YIMOJIHOMOUYEHHBIX NpPEJCTaBUTEIECH B pamKax
ITOJITHOMOYMM, YCTAHOBJICHHBIX HOPMATUBHBIMHU IpPaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit Penepannu,
MPaBOBBIMU aKTaMH ropojia MOCKBbBl U MyHUIIUTIAIbHBIMU MTPAaBOBBIMH aKTaMH, U B COOTBETCTBUU
¢ tpeboBanusmu DenepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPEAOCTABIEHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX W  MYHUUMIIAJBHBIX YCIYI», a TaKkke MOpAIOK
B3aUMOJCHCTBUSL MEXAYy CTPYKTYpPHBIMH TOJpa3JEICHUSMH, JIOJDKHOCTHBIMUA JIMIAMH U
MYHULUNAJIBHBIMA  cllyKamumu — anmapara CoBera  JIeNyTaTOB  INpPU  NMPEJOCTABICHUU
MYHHIMIIAJIIBHON YCIIyTH.

3. PernmameHr paspaOaThiBaeTCsi MYyHUIMNAIbHBIM ciykamuM anmnapata Coseta
JIeTIyTaToOB, K JOJPKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSIM KOTOPOI'O OTHOCHUTCSI OpraHM3alUs MPel0CTaBICHUS
COOTBETCTBYIOIIEH MyHUIIUIIATBHOHN YCIyTH (Aanee — UCIIOIHUTENb).

4. Ilpu pa3zpaboTKe IPOEKTa periiaMeHTa UCIOIHUTEb:

a) ompelesser IepeueHb HOPMATUBHBIX IPaBOBbIX akToB Poccuiickoit deneparuu,
IIPABOBBIX aKTOB roposia MOCKBBI 1 MyHUIIMIIAIBHBIX IPABOBBIX AKTOB, SIBJISIOUIUXCS IPABOBBIMU
OCHOBAaHHMSMM JUIS IPEJOCTABIICHNS MyHUIIMIIAIIBHON YCITyTH;

0) ocyliecTBIsSeT aHaluW3 HOPMATHBHBIX NPaBOBBIX akToB Poccuiickoir dexnepanuu,
IIPaBOBBIX AaKTOB TIopoAa MOCKBBI, MYHHLHMIAJIbHBIX IPAaBOBBIX AKTOB, PETYJUPYIOIINX
IIPEIOCTABJICHNE MyHUIIUIIAIIBHON YCITyTH.

B) OCYULIECTBISIET aHAJN3 JACHUCTBYIOIIErO MOPAIKA IMPEAOCTABIECHUS MYHHIMIAIbHON
YCIYTH U OLEHKY OJ(GQEKTUBHOCTH €€ MPEeAOCTaBICHUS C LEJbI0 COBEPIICHCTBOBAHMS
(onTUMM3aIMK) aIMUHUCTPATUBHBIX MpoLeAyp (aeicTBuil);

T') ONpeAesseT NOCIeI0BaTEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (IeHCTBHIT) ¢ yueToM
NPENJIOKEHUN 110 ONTUMHU3ALMU IPEAOCTABICHUS MYHHULIMIAIBHON YCIYTd, BO3MOXHOCTH
MPEIOCTaBICHUS €€ B JIEKTPOHHOU (opme;

7) OCYLIECTBJISIET aHaJU3 BOCTPEOOBAHHOCTH MYHHIIMIIAJBHOW YCIYTH B AJIEKTPOHHOM
¢dopme, BO3MOXKHOCTH €€ NPEJOCTaBICHUS TOJIBKO B 3JIEKTPOHHOH (opme Oe3 JHUYHOTrO
IIPUCYTCTBHUS 3asBUTENS B annapare CoBeTa IeNyTaToB;

€) pa3zpabaTbIBaeT MPOEKT CTaHAAPTA MPEIOCTABICHHSI MyHHUIMITaIbHON YCIYTH;

) BBITIOJIHSIET Jpyrue ASHCTBUS A pa3pabOTKH MPOEKTa perjiaMeHTa.

5. IIpoekT persiameHTa MoJIekKUT HE3aBUCUMOW 3KCIIEPTHU3E U IKCIEPTU3E, TPOBOAUMOMN
anmnapatom CoBeTa JenyTaToB (Jlajee — BHYTPEHHSSI SKCIIEPTH3a), a TAKKEe aHTUKOPPYHIIUMOHHOM
JKCIIEPTH3E.

AHTUKOPpYNIIMOHHAs JKCHEPTH3a IIPOEKTa perjaMeHTa NpPOBOAUTCS B IOpPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM JJIsl NPOBEACHUS AHTUKOPPYILMOHHOW S3KCIEPTU3bl HOPMATUBHBIX IPaBOBBIX



aKTOB U IPOEKTOB HOPMATUBHBIX MIPABOBBIX aKTOB ammapara CoBeTa JenyTaToB, OJHOBPEMEHHO C
BHYTPEHHEU dKCIEPTU30M.

6. HMcmomnuTens obecrednBaeT pa3MEUICHHE IMPOEKTa periiaMeHTa Ha O(HIHaTbHOM
cailte anmapata CoBera [enmyTaToB B HH()OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAlMOHHOW CETU
«HTepHeT» (manee — OQUUUAIBHBIA CalT) € YyKa3aHHMEM CpPOKOB NIpHEMa 3aKIIOYEHHI
HE3aBUCUMOMW AKCIIEPTHU3bI (CPOK MpHEMa 3aKII0YEHUI HE MOXKET ObITh MEHEE OJHOI0 MECsIa CO
JHS pa3MEILCHMs] perjaMeHTa), a Takke KoHTakTHOW uH(opmanum (tenedoH, daxc, aapec
ANEKTPOHHOM MOYTHI, MOYTOBBIN aJpec) AJsl HAPaBJICHUS TAKUX 3aKJIFOUEHUH.

7. Ilpy MOCTYIUIEHHH 3aKIIOYEHH HE3aBUCUMOM 3KCHEPTH3bl UCHOJHUTENb B TEUCHHE
MSATU THEH CO THS OKOHYAHUS CpOKa MpUEeMa 3TUX 3aKJIIOUEHUH, paccMaTpUBaeT UX U MIPUHUMAET
pelIeHHE MO pe3ybTaTaM KaXXAO0W TaKOM 3KCHEPTU3BL: O JA0pabOTKE MPOEKTa perjaMeHTa WIH O
Helenecoo0pa3HOCTH yUyeTa 3KCIepTU3bI.

8. IlpuHATHIE MCHOJHUTENIEM pELIEHUs MO pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS 3aKIIOYEHUH
HE3aBUCHUMOW JKCIEPTU3Bl OPOPMIISIOTCS CHPAaBKONM 00 HUTOrax HE3aBUCHUMOW OSKCHEPTHU3bI, B
KOTOPOW YKa3bIBAKOTCSL:

a) HAMMEHOBAHUE MTPOEKTa PerjlaMeHTa;

0) maTa pa3MeIlleHHs IPOeKTa perjaMeHTa Ha 0pUIIUaTbLHOM CalTe;

B) JaTa OKOHYAHHUS MpUeMa 3aKJIF0UEHUN HE3aBUCUMOMN SKCIIEPTHU3BI;

I') KOJIMYECTBO MOCTYMUBIIUX 3aKIOYSHUH HE3aBUCUMOM 3KCTIEPTHU3HI;

1) colep KaHMEe TMOJIOKEHHUM MPOEKTa perjiaMeHTa C YYeTOM 3aKJIIOUEeHUN He3aBUCHMOM
AKCIIEPTU3HI (C U3TI0KEHUEM PEIAaKIMK TAKUX MOJIOKEHHUH 10 UX U3MEHEHHUS);

€) MOTHMBUPOBAHHOE OOOCHOBAHHME PEIICHUS O HEILEeNeCOO0pa3sHOCTH ydeTa 3aKJII0UeHUN
HE3aBUCUMOM IKCIIEPTU3BL.

9. Ucnonnutens B cpok He Oosiee MATH AHEH MOcie THS OKOHYaHUSI CpOKa IpHema
3aKJIOYEHNN HE3aBHCUMOM JKCIEPTU3bl HANPABIAET MYHHUIMIIAIBHOMY CIIyXalleMy anmapara
CoBera J1enyTaToB, K JOIKHOCTHBIM 0053aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHOCUTCS IIPaBOBOE oOecrieueHue
nesTeabHOCTH anrmaparta CoBeTa JAemyTaToB, JUisl IPOBEACHNS BHYTPEHHEN IKCIIEPTU3bI:

a) MPOEKT NMocTaHOBJeHUS annapata CoBeTa AemyTaToB 00 YTBEPKACHUU PETJIaMEHTa;

0) MPOEKT periiaMeHTa;

B) KOIUU 3aKIIOYEHUIN HE3aBUCUMOM IKCIEPTU3HI (IIPU UX HAIUYUN);

I') KOIHIO CTIPaBKH 00 UTOraX HE3aBUCUMOW SKCIIEPTHU3HI.

10. IIpu mpoBeeHNM BHYTPEHHEN SKCIIEPTU3BI IPOEKTA PErVIAMEHTA IPOBOIUTCS OLICHKA!

a) COOTBETCTBHs TMPOEKTa periaMeHTa TpeOOBaHUAM, NPEIBSABISEMbIM K HEMY
QOenepanbHbIM  3aKOHOM  «O0  opraHu3aldd  TPEJOCTABICHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULHUNAIBHBIX YCIYI» W MNPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUM HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH
aKTaMH;

0) ydera pe3yJbTaTOB HE3aBHCHUMOMN HKCIIEPTHU3BI B POCKTE PErIaMEHTA.

11. Cpok mpoBeaeHHsT BHYTPEHHEM OHKCIEPTU3bl U MOJATOTOBKU 3aKIIOUYEHHUS [0 €€
pe3ysbTaTaM HEe MOXET ObITh OoJiee JecsaTH pabouux AHEH CO JHS MPEACTABICHUS JTOKYMEHTOB
(myHkT 9). 3akioueHHe BHYTPEHHEH HKCIEpPTHU3bl HAMPABISIETCS HCIOIHUTENI B J€Hb €ro
MOJATOTOBKH.

12. VcnonHuTtenb B TEUEHHUE TPEX JHEW CO JHS TMOIYYEHHUs 3aKIIOUCHUS] BHYTPEHHEU
AKCIIEPTU3bI OOECIICYMBACT yUET 3aMEUAaHUN U MPENJIOKEHUH, COepIKAIUXCs B 3aKI0YeHU. B
Cllydae HECOIJIACHSI UCIOJHUTENS C 3aKJIIOYEHUEM BHYTPEHHEN JKCIEPTHU3bI, PELIEHUE OCTAETCS
3a pykoBojuTeneM anmnaparta CoBeTa AemyTaToB.

13. HWcnonHutenb B CpOK, HE NPEBBILAIOUIMI MATh JHEW €O JHSA PacCMOTPEHUS
3aKJIFOYEHHs] BHYTPEHHEH S3KCHEpPTU3bl, BHOCUT pykKoBojauTento ammapata CoBera AemyTaToB
MIPOEKT perjlaMeHTa, K KOTOpOMY IPHJIararoTCs:

a) MPOEeKT NmocTaHoBJIeHUs anmnapara CoBeTa JemyTaToB 00 yTBEP)KICHUH PEeriIaMeHTa



0) chopaBku 00 UTOrax HE3aBUCUMOM OJKCHEPTHU3bl, B TOM YHUCIE HE3aBUCUMOMN
AHTUKOPPYNLMOHHOM 3KCIEPTU3HI;

B) 3aKJIOYEHUS BHYTPEHHEH OHKCHEPTHU3bl, B CIydyae HECOINIACHS C 3aKIIOYEHUEM
BHYTPEHHEH dKCIEPTU3bI, MUCbMEHHBIE BO3PAXKEHNUS;

I') IPOEKThl MyHUIMIIAIbHBIX MPABOBBIX aKTOB, B CIIydae €CJHM B Ipolecce pa3padOTKH
MIPOEKTa pErJIaMEeHTa BBISABJISETCS BO3MOXHOCTH ONTHUMH3AIMKM  (TIOBBILIEHUS KadecTBa)
MIPEAOCTABJICHUS MYHULUINAIBHON YCIYTM IPU YCIOBHM W3MEHECHHHM COOTBETCTBYIOIIMX
MYHHIIMIAIbHBIX IPABOBBIX aKTOB.

14. PernmameHT yTBepKaaeTcss nocTaHoBIeHUEM annaparta CoBera JemyTaTOB U BCTYNAET
B CHJLy CO JIHS €r0 O(pMIUAIBHOTO OITyOIMKOBAHUS, €CJIU B IIOCTAHOBJIEHUH HE OTOBOPEHO MHOE.

OnHOBpeMEHHO ¢  OnyOJIMKOBaHWMEM  pErJaMeHT IOJICKHT  pPa3sMELICHUIO  Ha
oduIManbHOM caiiTe, MHPOPMAIIMOHHBIX CTEHAaX B MOMeIlIeHUsX anmnapara CoBeTa JIemyTaToB.

15. BHeceHne M3MEHEHUH B PEIVIAMEHT OCYLIECTBIIIETCSI HA OCHOBAHMM W3MEHEHUU,
BHeceHHbIX B DenepanbHblii 3akoH «OO0 opraHu3aluy MPEeAOCTaBIEHUS TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHULANAJIBHBIX YCIYI» W HWHBIE HOPMAaTUBHBIE NpPaBOBble akThl Pocculiickon dPexpepannu,
MpaBOBbIE aKThl ropoja MOCKBBI M MyHHIMNAIbHbIE MPAaBOBbIE AaKThl, a TaKXKE B LEIIX
COBEpILIEHCTBOBAHUS  AJMHHHCTPATUBHBIX TMpouenyp (AeMcTBUil) 1O  NPEeIOCTABICHUIO
MYHHUIMTAIBHON YCIyTH.



[Ipunoxenue 3

K mocTaHoBJeHHUIo ammapata CoBeTa JEMyTaToB
MyHUIUIaIbHOro okpyra Cesepnoe byroBo

oT roga Ne

TpedoBanust
K MPeA0CTABJEHUI0 MYHUIMNAJBHBIX YCJIYT

Oo0mue mMoJIoKeHus

1. Hacrosmumu TpeOoBaHUSMU PETYIUPYIOTCS BONPOCHI MPABOOTHOIIEHUH MEXIY
anmapatoM CoBeTra JemyTaToB MyHuIMnaapHoro okpyra CesepHoe ByToBo (nanee — ammapar
CoBera fienyTaToB) U 3asBUTEISIMU MPU MIPEJAOCTABICHUH MyHULUNIATbHBIX YCIYT.

2. [loctanoBnenusamu annapata CoBera JenyTaToB 00 YTBEPKACHUU aIMUHUCTPATUBHBIX
pErjJaMeHTOB NPEIOCTABICHHUS MYHULMIAIBHBIX YCIyr (Jajnee — perjaMeHThl) MOTYT ObITh
YCTaHOBJIEHbI ~ JIOTIOJIHUTENbHbIE  TpeOOBaHUS K  MPEAOCTABICHHUIO  COOTBETCTBYIOIIMX
MYHULIATTAJIBHBIX YCITYT.

TpedoBanust K HHPOPMHUPOBAHMIO 3asiBUTEJIEH
NPHU NPeAO0CTABJICHUN MYHUIIMITAJBHBIX YCJIYT

3. 3asBuTenb UMEET TMpaBO Ha TMOJydyeHUe Bcell HHQOpMaIKM, CBSI3aHHOU C
IPEIOCTABICHUEM €My MYHHULIUIIAIbHOU YCITyTH.

4. OcHOBHBIMU TPeOOBAHUSIMH K MH(QOPMHUPOBAHMUIO 3asBUTENICH MPHU MPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIATBHBIX YCIYT SBJISIOTCS:

1) mocToBepHOCTHh MH(MOPMAITUH;

2) noaHOTa UH(MOPMAIUH;

3) HarAgHOCTH (POPM IpeoCTaBIsIEMON HH(OPMALINU;

4) nocTymHOCTh HH(OPMAITUH;

5) onepaTUBHOCTH MPEOCTaBICHUS UH(DOpMALIHH;

6) aKTyaJIbHOCTh MH(POPMAITUH;

7) npenocTaBieHre HHPopMaIMu Ha 0€3B03ME3THON OCHOBE.

5. Ilpu mnpeaocTaBICHUM MYHUIUNAIBHOM YCIYTW 3asBUTENIO IPEAOCTaBISAETCS
uHdopMmanus o:

1) mecte HaxoxaeHus u rpaduke paboTs anmnapata CoBera ACMyTaTOB, BKIOYas MECTO U
rpaduk mpueMa 3ampocoB (3asBICHUI) HA MPEAOCTaBICHUE MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT W HHBIX
JOKYMEHTOB (MH(pOpMalKK), HEOOXOAUMBIX Ui TPEJOCTABICHUS MYHHUIUIAIBLHOU YCIyTH
(manee — TOKYMEHTHI);

2) HaWMEHOBAaHWM JOJDKHOCTH, (GaMHJIWH, UWMEHH, OTdecTBe (NpU HAITHYHH)
MYHHIIMTAIBHBIX Cclykanux anmapata CoBeTa JenyTaToB, OPraHU3YIOIIUX TMPEI0CTaBIICHUE
MYHHIIUTAIBHON YCIyTH (1ajiee — MyHUITUNAIBHBIE CITyKalllie) U MX KOHTAKTHBIX Tele(OHaX;

3) mo4ToBOM aapece, ajapecax ANEKTPOHHOM MouThl, OQUIMATBLHOTO caiiTa B
nH(OPMAIIMOHHO-TENIEKOMMYHHKAMOHHOW cetn  «MHTepHer» ammapara CoBera [enmyTaTtoB
(mamee — ouITMATBHBIN CalT);

4) mepedyHe TMPEAOCTABISIEMbIX MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT, CpPOKaxX MpeJoCTaBICHUS
MYHUITUTAIBHBIX YCIYT, YCIOBUSX B3UMaHUS IJIATHI 32 MPEIOCTABICHIE MYHHUIIMITAILHBIX YCIYT,
pasMepe TakOMl IUIaThl, €CIM MYHHMIMIANbHAs YyCIyra MpeJoCTaBIsIEeTCS 3a CYET CpPEICTB
3asIBUTEIS;

5) nmepedne AOKyMEHTOB (0Opaslax MX 3armoJHEHUs1) ¥ WH(POPMAIH, HEOOXOAUMBIX IS



MOJIyYEHUs MYHHUIUNAIBHON yciayru U (Gopmax ee mnpeacTaBieHUs (OTACIbHO JUIsl KaXIou
MYHHUIMIAIBHON yCITyTH);

6) mnopsake oOxanoBaHWsA pelleHud M AeiictBuil (Oe3nmeiictBus) amnmapara Cosera
JIEyTaTOB, €r0 JTOJKHOCTHBIX JIUI 1 MyHULIUIIATBHBIX CITYKAILUX.

6. Uudpopmanusi 0 MyHUIIMTIATBHON YCIyTe MPeoCTaBISETCS MOCPEACTBOM:

1) TenegoHHOM CBsA3M;

2) opuuuanbHOTO CalTa;

3) pa3MenieHus Ha HHOOPMALIMOHHBIX CTEHJAX WJIM UHBIX UICTOYHUKAX UH(POPMUPOBAHUS
B noMmenieHusx anmnapara CoBeTa JeNyTaToB;

4) nyOnuKkauuii B cpeAcTBaX MacCoBOM MHPOpMaIUY;

5) Iloprana rocyJapCTBEHHBIX U MyHULMNIANBHBIX YCIyT ((pyHKIMIT) roposia MOCKBBI;

6) MHBIX CIPABOYHO-MH(OPMALMOHHBIX MaTE€pHaIOB (JUCTOBOK, Opolltop, OYKIETOB U
ap.).

7. llpu nuuHOM mnopaue 3asBuTeneM B ammapar CoBera JemyTaToB JIOKYMEHTOB,
3asiBUTENb UHPOPMUPYETCS O CPOKAX M MOPSAJKE PACCMOTPEHUS TOKYMEHTOB, a TAKXKE O MOPSIJIKE
MOJIYYEHHUSI TOKyMEHTA, MOATBEPKAAIOIIET0 MPEI0CTaBICHUE MyHUIIMTIAIIBHON YCITyTH.

8. C MoMeHTa MpejiCTaBICHHs] JTOKyMEHTOB 3asBUTEIb MMEET MpPaBO B Yachkl MpUema
oOpatuThCs A moJydeHus uHpopmanuu 06 3Tare paccCMOTPEHHS JOKYMEHTOB.

9. 3asBUTENSAM MOTYT OBIThH MPEIOCTABJICHBI CIEIYIONINE KOHCYIbTAIMU (JINYHO B YCTHOM
¢dbopme, B MUCbMEHHOI opMe WK 1o TellepoHy) 0 MPeOCTaBICHUH MyHUIIUTIATbHBIX YCIYT:

1) o mpaBOBBIX aKTaxX, PerIAMEHTUPYIOIIHUX MPEIOCTABICHUE MyHUITUTIAIILHON YCIyTH;

2) o nokymeHTax (MHpOpMaIUK), TPEAOCTABICHHE KOTOPHIX HEOOXO0IUMO ISl TIOJTyYCHUS
MYHHUIIMIIANIBHBIX YCIYT, a Takke O JOKyMeHTax (uMHpopManuu) [Uisi MPeaoCTaBICHUS
MYHHUIIMIIAIBHOM  YCIYTH, pelIeHHe O TMPEeACTABICHUH KOTOPBIX 3asBUTENIb MPUHUMAET
CaMOCTOSITEIBHO;

3) 006 aapece, rpaduke padotsl anmapara CoBeTa JenyTaToOB,;

4) o rpaduke mnpuemMa JOKYMEHTOB M BbIJAa4d JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAOIINX
IPEIOCTABICHUE MyHUIIUTIAIBHON YCITyTH;

5) o mopsnake oOkamoBaHMs pelieHud W AeucTBuil (Oe3meiicTBus) ammapata CoBera
JIETyTaTOB, €r0 JOKHOCTHBIX JIUIl U MyHHUIIMIATBHBIX CITyXKaIIHUX.

10. KoncynbTanmuum # TMpeaoCcTaBiICHHE 3asBUTENSIM B XOJe KOHCYIbTalMil Qopm
(6;1aHKOB) TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI O€3BO3ME3THBIMU.

11. B ciyvae ecnu [uisi KOHCYJIbTAIlMM TpeOyeTcsl MpoaobKuTenbHoe Bpems (Oonee 30
MUHYT), 3asBUTEII0 MOXKET ObITh MPEIOKEHO O0paTUThbCS 3a HEoOXoAMMOW HHQOpMaluel B
MUCBMEHHOM BHJIe JIMOO Ha3HAYEHO JApPYyroe yAOoOHOE IS 3asBUTENS BpeMs s YCTHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHUSI.

12. B mectax mpuema JOKYMEHTOB HMH(OpMAIUs JUIsl 3agBUTENS O MPEAOCTABICHUU
MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT pa3MemaeTcs Ha WHGOPMAIMOHHBIX CTEHJAX WM WHBIX HCTOYHUKAX
UH(OPMHUPOBAHUSI.

TpeGoBanus K 10KyMeHTaM U HHGOPMAIIUH, HEOOXOAUMbBIM
AJIs1 IPeI0CTABJIEHUSI MYHUIIUNIAJIBHON yCJIyru

13. Ilepeuenp pokyMeHTOB (uWH(pOpMaIHK), HEOOXOAWMBIX HJIsi MPEAOCTABICHUS
MYHMIMIAIBHON YCIyTH, yCTAaHABIIMBAETCS PEMIAMEHTOM U SIBIISIETCS MCUEPIIBIBAIOLIUM.

14. ®opma 3anpoca (3asBieHuUs) yTBepkaaercs peraamentom. Ilpu paspaborke Gpopmbl
3ampoca (3asBJCHHS) MpPEeIyCMaTPUBAETCS HAIM4YUe B yKa3aHHOW (opMe BCeX PEKBU3UTOB,
TpeOyeMbIX JUIS TPEAOCTABICHUS MYHHULMIAIBHON YCIYTH, KOTOpbIE 3asBUTENb JIOJKEH
3aIOJIHUTH (YKa3aTh), a TAKXKE COTacue 3asBUTENS Ha 00pabOTKY €ro MepcoHaNbHbBIX JAHHBIX.



15. B cnydae ecnu Afis NOPEIOCTABICHHUS MYHULMMAIBHOW YCIyrH HeoOXxoauMma
00paboTKa MEePCOHANBHBIX JAHHBIX JIMLA, HE SBIISIIOIIETOCS 3asBUTENEM (32 UCKIIOYEHHEM JIHILI,
MPU3HAHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM MOpPSAJKE OE3BECTHO OTCYTCTBYIOIIMMHM, UM PA3bICKUBAEMBIX JIUL,
MECTO HaXOXJIEHUS KOTOPBIX HE YCTAaHOBJIEHO YINOJHOMOYEHHBIM (eaepanbHbIM OPraHoM
WCIIOJIHUTEIbHOW BIIACTH), U €CIM B COOTBETCTBHUU C (PeepalibHbIM 3aKOHOM 00pabOTKa TaKhxX
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOYKET OCYLIECTBIISTHCS C COIIACHUS YKAa3aHHOTO JIMLA, IPH OOpalieHUH
3a MIOJlyYE€HUEM MYHHULIMIAIBLHON YCIIyTH 3aBUTENb JTOTOIHUTENIBHO MPEAOCTABISAET JOKYMEHTHI,
MOJATBEPKAAIOIINE MMOITYYEHHE COIIACHs YKAa3aHHOTO JIMLA WM €ro 3aKOHHOTO IpPEJICTaBUTENS
(Jluua, MMEIOUIEro NpaBO MPEACTaBIATh HHTEPEChl (U3UYECKOTO JIMIA B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOJIaTE€NIbCTBOM) Ha 00pabOTKY MEePCOHANTBHBIX JAHHBIX YKa3aHHOTO JIHII.

16. IlpencraBnsieMble 3asBUTEIEM JOKyMEHTHI (MH(pOpMaius) Ha OyMa)KHOM HOCHTEIEe
JOJKHBI COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOUIUM TPeOOBaHUSM:

1) He UMeTh MOJYUCTOK U UCIIPABICHUM TEKCTA;

2) He UMETh MOBPEXKJEHUHM, HAJTUUYUE KOTOPBIX HE MO3BOJSET OJAHO3HAYHO MCTOJKOBATH
UX COJIepKaHUeE.

17. Konmuu IOKyMEHTOB, HE 3aBEPEHHBIE HOTAPUYCOM, MPEJICTABIIIOTCA 3asBUTEIIEM
BMECTE€ C OpUTMHAJaMU JOKYMEHTOB, €CIM HWHOE HE€ YCTAaHOBJIEHO COOTBETCTBYIOIINM
pEriaMeHTOM.

18. JIOKyMEeHTbI, BblIaHHbIE KOMIETEHTHbIMU OpPraHaMu HMHOCTPAHHBIX TOCYJIapCTB U
MpE/CTAaBJICHHBIE 3asBUTENIEM JUISl TMOJYYCHHUS] MYHHUIMIAIBbHOM YCIYyI'W, JOJDKHBI OBITh
JIETalu30BaHbl, €CIM WHOE He MPeAyCMOTPEHO MEXIyHapoIHBIMU JoroBopaMu Poccuiickoit
@denepanyu, U MepeBe/ieHbl Ha PYCCKUil sA3bIK. B cimydasx, mpeaycMOTpeHHbIX (eaepaibHbIMU
3aKOHaMH, BEpHOCTb NIEPEBO/IA JOJKHA ObITh HOTAPHAJIBHO yI0CTOBEPEHA.

19. B citydae eciiy JOKyMEHTHI IOJAIOTCSI Yepe3 MPeACTaBUTENS 3asiBUTENS, JOJKEH ObITh
IPEJCTaBIEH JOKYMEHT, IOATBEPKAAIOININ [TIOJIJHOMOUYHS HAa OCYIECTBICHUE NEHCTBUIM OT UMEHU
3asBUTEIIA:

1) odopmieHHass B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit ®enepauuu
JOBEPEHHOCTH (7151 (PU3NUYECKHX JIUIT);

2) odopmieHHas B COOTBETCTBUU C 3aKoHOJATeNbCcTBOM Poccuiickoit ®Denepauuun
JIOBEPEHHOCTb, 3aBEpEHHAas MevyaTbio (IPU HAIWYUM) 3aBUTENS U MOANUCAHHAS PYKOBOAUTEIEM
3asBUTENS WM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3THM PYKOBOJIUTENIEM JIMLOM (IJ1s1 FOPUIUYECKUX JINI);

3) xomusi peuieHHus O Ha3HaueHUM WiIM 00 n30paHuu JUOO IMpHKa3a O Ha3HAYCHUU
(U3MYECKOro JIMLA Ha JI0JKHOCTh, B COOTBETCTBUHU C KOTOPHIM Takoe (PU3UYECKOE JIUI0 00Ia1aeT
IPaBOM JIEHCTBOBATh OT UMEHH 3asiBUTENIS1 O€3 TOBEPEHHOCTH.

CraTyc ¥ TOJHOMOYHMS 3aKOHHBIX NpEACTaBUTENCH 3asBUTENS] — (PU3NUECKOTO JIHIA
MOJTBEPKAAIOTCA JOKYMEHTaMHU, IPETYCMOTPEHHBIMU (eiepabHBIMU 3aKOHAMH.

20. 3asBUTENs NMpHU OOpAIICHUU 3a MOJIYYEHHEM MYHHIMIAIbHON YCIyTH MpPEICTaBIIET
JOKYMEHT, yJAOCTOBEPSIOIIMMA €r0 JIMYHOCTh B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii
denepanuu.

VYocToBepeHHe JTUYHOCTH TPaKIaHWHA, HE JOCTUTIIEro Bo3pacra 14 jeT, MOXKeT ObITh
IIPOM3BEACHO €r0 3aKOHHBIMM MPEACTABUTENAMU (JIMLIAMH, UMEIOUIUMU MPABO NPEICTABIATh €r0
MHTEPECHI B COOTBETCTBUHU C 3aKOHO/IATEIBCTBOM).

TpeGoBanusi kK npueMy (MOJy4eHHUIO) U PErMCTPALMU JOKYMEHTOB

21. Jlng nony4eHus: MyHULIUNIAJbHOM YCIIYTH 3asIBUTEb MOXKET:

1) BpyuuTb AOKYMEHTHI JINYHO MYHHLHMIIAJBHOMY CIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
IIpUeM (IOJIy4EHHE) U PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB;

2) HampaBUTh JOKYMEHTBl IO TMOYTe, B Cily4yae, €cClId OTO NPEeayCMOTPEHO



COOTBETCTBYIOIIUM PEIIAMEHTOM.

22. OcHoBaHHMEM JJIs Hayaja MPEeAOCTaBICHUS MYHULIMIIAJIbHOM YCIyI'H, €CIIM WHOE HE
MIPEAYCMOTPEHO IpaBOBBIMM akTamu Poccuiickoin ®Penepanuu, NPaBOBBIMM aKTaMU TOpoJa
MOCKBBI, MyHHUIIMIIAJIbHBIMM HOPMATHBHBIMHU IIPABOBBIMH AKTaMH, B TOM YMCJIE PEIVIAMEHTOM,
ABJISIETCSI IOCTYIJIEHUE OT 3asIBUTEINSI JOKYMEHTOB B anmnapaT CoBeTa JIeIyTaToB.

23. B cnyyae eciM MHOE HE IPEAYCMOTPEHO HOPMATHMBHBIMH IIPAaBOBBIMH aKTaMH
Poccniickoit ~ ®denepanuy, HOPMATHMBHBIMH  IPaBOBBIMH  aKTaMM  ropoga  MOCKBHI,
MYHULUANIAJIBHBIMA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTAMH CPOK IMPEJOCTABICHUS MYHHUIUIIAIbHON
YCIYI'M Ha4YMHAET HUCYMCIATHCA Ha CIeAyIoLUd pabouuil JeHb Mocie AHS perucTpauuu
JOKYMEHTOB. B ciiydae mpenocTtaBieHHMs] MYHHMIMIIAIBHON YCIYrM B J€Hb OOpaIleHHs CpOK
MIPEAOCTABJICHUS! MYHMIIMIIAIBHOM YCIYTM HAYWHAET HCUYUCIATBCS C MOMEHTA PETHCTPALUU
JOKYMEHTOB.

24. MyHUIMOAIbHBIA  ClyKallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (MOJIy4eHHE) U
PErUCTPALIUIO JOKYMEHTOB, ITPU MOJIYYEHUN JOKYMEHTOB:

1) ycranaBnuBaeT mnpeAMET JOKYMEHTOB, W NpHU JUYHOM OOpalllEHUU 3asgBUTENS, —
JIMYHOCTH 3asIBUTEIIS;

2) 1npoBepseT TMpeACTABICHHbIE JOKYMEHTHI Ha COOTBETCTBUE TpEOOBAHUSIM,
YCTAaHOBJICHHBIM HOPMaTHMBHBIMHU IPaBOBbIMHU akTaMu Poccuiickoit denepanny, HOpMaTUBHBIMU
MIPaBOBBIMU aKTaMH ropojia MOCKBbI, MyHUIIMIIAJbHBIMU HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU aKTaMHU K
0 OPMIICHHIO TaKUX IOKYMEHTOB, HACTOSIIUM TpeboBaHUSIM U TPEOOBAHUSAM PETIAMEHTA.

25. Ilpn Hanmuyuu HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB JUIS MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHON
YCIIYyTU U COOTBETCTBUM MX TPeOOBAaHUSM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH
Poccuiickot ~ ®epepauuu, HOPMAaTUBHBIMKM  MPAaBOBBIMM  akTamMu  ropoga  MOCKBBI,
MYHUIMNIAIBHBIMA HOPMAaTHUBHBIMM TMPAaBOBBIMU aKTaMU K O(QOPMIIEHHIO TaKUX IOKYMEHTOB,
HacTosMM TpeOoBaHUSAM U TpPeOOBAaHUSM pErjaMeHTa, MYyHULMNAIbHBIA  CIIy>KaIlHi,
OTBETCTBEHHBIH 3a IpUeM (II0JIyY€HUE) U PETUCTPALNIO TOKYMEHTOB:

1) B citydae 1MyHOTO OOpaleHUs 3asiBUTEIS:

a) eciM IpeJICTaBJICHbl KOIUU HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, CBEpSIET Ipe/ICTaBJICHHBIE
9K3EMIUISIPbl OPUTMHAJIOB U KOMUH JOKYMEHTOB, JIelaeT Ha HUX OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHUHU
IOJUIMHHBIM 3K3eMIUIIpaM, 3aBepsieT CBOEH MNOANHMCHIO C YKa3aHHWEM JOJDKHOCTH, (haMUIMH,
UMEHH U OTyecTBa (NIPU HAJIM4YUM), BO3BpalllaéT OPHUTMHAIBI JOKYMEHTOB 3asBUTENIO, 3a
UCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, IPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHMBHBIMHU IIPaBOBBIMHM akTaMu Poccuiickoii
Denepanuy, NpaBOBBIMM akTaMHU ropoia MOCKBBI M MyHUIMIAIbHBIMA HOPMaTUBHBIMU
IIPABOBBIMHU aKTAMH;

0) eciM KONMM HEOOXOIUMBIX JIOKYMEHTOB HE TPEACTaBICHBI, OCYIIECTBISET
KOIIMPOBaHHE JOKYMEHTOB, JellaéT Ha HHUX OTMETKY 00 HX COOTBETCTBUU HOUIMHHBIM
9K3EMIUISIpaM, 3aBepsieT CBOEH MOJNUCHIO C YKa3aHUEM JOKHOCTH, (paMUINM, HMEHU U OTYECTBA
(mpu HaNMMYUM), BO3BPALIACT OPUTHMHAIBI JTOKYMEHTOB 3asBHUTENIO, 32 HCKIIOUEHHEM CIIy4aeB,
IIPELyCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMM IIPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®denepannu, NpaBOBBIMHU
aKTamMu ropoja MOCKBBI U MyHULIMIIAIIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTAMM;

B) BHOCHT 3allUCh O NpPUEME JIOKYMEHTOB B >KypHaJl PETUCTPALIUU JIOKYMEHTOB; CpPOK
perucTpauuu JAOKYMEHTOB HE JOJDKEH MpEBBbILATh 15 MHUHYT C MOMEHTa UX IpPEACTABICHUS
3as1BUTEIIEM;

I') Ha JOKYMEHTax yKa3bIBaeT JaTy IOJyuyeHHUs, CBOM (paMUiIMIO, UMS U OTYECTBO (IIpU
HaJIM4YMHN) U 3aBEPSAET JIMYHOU MOANKCHIO;

) odopMisieT B IBYX 3K3EMIUIIpax PaclHCKy B IMOJYyYEHUH IOKYMEHTOB H 3aBEpseT
JIMYHOW MOIIUCHIO KAXKIBIN DK3EMILIAP PACIIUCKH;

€) mepeaeT 3asBUTEII0 Ha MOANKMCH 00a 3K3eMIUISIpa; MEPBbI IK3EMIUISP PACIUCKUA B
MOJIYy4EHUH JOKYMEHTOB OCTAaBJISI€T Yy 3asBHUTENS, BTOPOW JK3EMIUIP PACHUCKU NPUOOIIAET K



nokyMeHTaM. [Ipu nonayyeHun pesyipTaTa NpeAoCTaBICHUS MYyHUIMIAIBHON YCIYTH, 3asIBUTEIb
CTaBUT JIMYHYIO NOANHUCH (C paciiudpoBKON (QamMuwiInKd, UMEHH, OTYecTBa (IIPM HAJIUYHUU) B
COOTBETCTBYIOUIEH CTPOKE BTOPOTO IK3EMILISAPA);

k) TepelaeT MPUHATHII KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB MYHHULHMIIAJBHOMY CIIy)KallleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JTOKYMEHTOB;

2) B cilydae MOJIy4eHHsI JOKyMEHTOB I10 TIOYTE:

a) BHOCHUT 3alllChb O NpHUEME JIOKYMEHTOB B KypHaJl PEruCcTpalid JOKYMEHTOB; CpPOK
perucTpanuu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH IpeBbILIaTh OJHOIO paboyero JHS C MOMEHTa €ro
MOJIYYE€HHSI OT MYHHUIIMIIAJILHOTO CIIyKalllero, OTBETCTBEHHOTO 3a JIEJIONPOU3BOICTBO;

0) Ha JOKYMEHTax yKa3bIBA€T JATy MOJY4YEHUs, CBOM (aMUIHMIO, UM U OTYECTBO (MpHU
HaJIM4YMN) U 3aBEPSET JIMYHOU MOANKCHIO;

B) oopmiIsieT B JABYX SK3EMIUISIpAaX PAcHUCKy B IMOJYYEHHHM JOKYMEHTOB M 3aBEpseT
JIMYHOW MOJIUCHIO KAYK/IbII DK3EMIUISP PACIIUCKU;

r) mnepeaaetr OG(OPMIIECHHBIM 5SK3EMIUISIP PACIUCKH MYHHUIMIAIBHOMY CIy’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 32 JIeJIONPOU3BOJICTBO, AJIs OTHPABKH IO MOYTE B TEUEHHUE OAHOI0 paboyero JAHs
MocJie JHSI PErUCTpallii JOKYMEHTOB;

1) UHQOPMHUpPYET 3adBUTENA O CPOKAX M CHoco0ax MONy4YeHHs] JOKYMEHTOB U (WJIK)
nH(pOpMaIMH, MOATBEPKAAOIIMX PE3YyJIbTAT MPEIOCTABICHHUSI MyHULIUIIAIbHOW YCIIyTH;

€) TmepefaeT TMPUHATHIM KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB MYHHULMIIAIBHOMY CIIyXallleMmy,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKy JTOKYMEHTOB.

26. 3asBUTENIO0 OTKa3bIBa€TCA B IMpHEME JIOKYMEHTOB, MpPU HATUYUM CIETYIOIINX
OCHOBAaHMM:

1) mpexacraBieHHblE JOKYMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT TpPEOOBAaHHUSM, YCTaHOBIJIEHHBIM
HOPMAaTUBHBIMU IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn ®enepanuy, NpaBOBBIMHU aKTaMU TIOpOJa
MoOCKBBI, MyHULMIAJbHBIMU HOPMATHBHBIMM IIPABOBBIMU aKTaMHM, HAacTOSIUM TpeboBaHUM,
pErIaMEeHTOM;

2) mpeacTaBJIEHHbIE JOKYMEHTHI YTPATWIM CHUIY (JaHHOE OCHOBAaHUE IPUMEHSETCS B
Clly4asiX HMCTEYEHHUsS CPOKa JEHCTBHs JTOKyMEHTA, €CIIM CPOK JCHCTBMS JOKyMEHTa YKa3aH B
caMOM JIOKyMEHTE€ JIMOO OIpejeieH 3aKOHOAATEIbCTBOM, a TakXe B UHBIX CIIy4asX,
IIPEeyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoin Peznepanuu, NpaBOBBIMH aKTaMU IoOpoja
MOoOCKBBI, MyHULIUIIATbHBIMU ITPABOBBIMH AKTaMH);

3) 3asgBuTENEM MPEACTABICH HENOJHBIA KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B
periaMeHTe B KauecTBE JOKYMEHTOB, MOIEKAIUX 0053aTeIbHOMY IIPEJICTABICHUIO 3aIBUTEIIEM;

4) mpezacTaBiICHHbIE JOKYMEHTBI COAEpKAT HEJIOCTOBEPHbIE U (WIM) MPOTUBOPEUUBBIE
CBEJICHUS;

5) noaya TOKyMEHTOB OT UMEHH 3asBUTENS HE YIIOJIHOMOUYEHHBIM Ha TO JINLIOM;

6) oOpalieHue 3a NMPeJOCTaBICHHEM MYHHUIMIIATBHON YCIIyTH JIMIA, HE SBISIOIIErocs
MI0JIy4aTeJIeM MYHULUIIAIbHOW YCIyTH B COOTBETCTBUM C PETJIAMEHTOM (JaHHOE OCHOBAHHE HE
IIPUMEHSETCS. B CIIy4a€ €CIM B COOTBETCTBHM C PErJIAMEHTOM K 3asBUTENIO IPEIbSABISAETCS
TpeOoBaHME O HAJMYUU CIIELUATBHOIO MPaBa, MOATBEPAUTH HATUYUE KOTOPOTO BO3MOXKHO TOJIBKO
B IpoIiecce 00paboTKU IOKYMEHTOB);

7) oOparieHue 3asiBUTEINSI 32 MyHUIIUTIATBLHOW ycnyroil B anmapatr CoBeTa JIenyTaToB, He
MPEIOCTABISIOMNNA TPEOYIOUTYIOCS 3asiBUTEII0 MyHUIIUIIAIBHYIO YCIIYTY;

8) MHBIX OCHOBAHMI, YCTAHOBIICHHBIX PETIAMEHTOM.

27. IlepeyeHb OCHOBaHHUI Ui OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
NIPENOCTaBICHUS] ~ MYHMIMNAJIBHOM  YCIYI'M, YCTAHOBJICHHBIH  pErJIaMEHTOM,  SIBIISIETCS
HCYEPIIBIBAIOLIUM.

28. Ilpy HamM4YMM OCHOBAHMM IJI1 OTKa3a B IpPHEME JOKYMEHTOB, MYyHULUNAJIbHBIN
CIIy Kallluid, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM (TI0JTyUEHUE) U PErUCTPALUI0 JOKYMEHTOB:



1) B cityyae TMYHOTO OOpaIlleHUsI 3asIBUTEIS:

a) YBEIOMJISIET B YCTHOUM (popMe 3asBUTENS O HAIMYMM OCHOBAHUU ISl OTKa3a B IpUEME
JOKYMEHTOB, OOBSICHSIET €My COJIEpP>KaHUE BBIBIICHHBIX HEJOCTATKOB, MPEUIaracT IPUHATH MEPBI
10 UX YCTPAHEHUIO, BO3BPALIAET 3asBUTEIIO JOKYMEHTHI,

0) B ciyuae TpeOOBaHMS 3asiBUTENIEM MPEIOCTABJICHUSA €My MUCHbMEHHOTO pEeHieHus 00
OTKa3e B IIPUEME JIOKYMEHTOB (Jjajiee — MOTUBHUPOBAHHBIN OTKa3):

-BHOCHUT 3aIHUCh O MPUEME JOKYMEHTOB B KYpHaJI pETHUCTPAllUH TOKYMEHTOB;

-o(hopMJIISIET U MOAMNKUCHIBAET B JBYX IK3EMIUIIpaX MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 C YKa3aHUEM
MPUYMH OTKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB (J1ajiee — IpUYrMHa 0TKa3a B IIPUEME);

-BBIJACT (HAIPaBJISIET) 3asIBUTEIIIO MEPBBIM SK3EMIUIIP MOTUBHUPOBAHHOTO OTKa3a B CPOK,
YCTAHOBJICHHBI pETJaMEHTOM. BTOpo# 3K3eMIUIIp MOTHMBHPOBAHHOIO OTKa3a C IOIIMCHIO
3asiBUTEIISI O TIOJyYeHUH (C OTMETKOM O crocoOe HalpaBJIeHUs pelIeHHs 3aBUTEII0) OCTAeTCsl Ha
XpaHeHuu B anmnapate CoBeTa J1enyTaros;

-BHOCHUT 3alKCh 00 OTKa3e B MprUeMe JOKYMEHTOB B JKypHaJ PEerUCTpaliu JOKYMEHTOB;

2) B cilydae MoJIy4eHHsI IOKyMEHTOB I10 TOYTeE:

a) BHOCHUT 3alllChb O NpHUEME JIOKYMEHTOB B KypHaJl PErucTpaluu JOKYMEHTOB, CpPOK
perucTpanuu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MpeBbIIIaTh OJHOIO paboyero JHS C MOMEHTa €ro
MOJIYYEHUSI OT MYHHMIIMITAJILHOTO CIIy’Kalllero, OTBETCTBEHHOTO 3a JIEJIONPOU3BOICTBO;

0) oopMIIsET U MOANUCHIBAET MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 C YKa3aHUEM MPUYUH O0TKAa3a;

B) mepenaer oGOpMIIEHHBI MOTHBHPOBAHHBIA OTKa3 W MpPEICTaBICHHBIC 3asBUTEIEM
OpPUTHHAJIBI IOKYMEHTOB MYHHUIIMTIAIbHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a JICJIONPOU3BOJICTBO,
JUIS OTIPABKU MO MOYTE B TEYEHUE OJJTHOTO pabOYero JHS MOCe JTHS PerucTpaly T0KyMEHTOB;

I) BHOCHT 3alUCh O BblJadye (HANpaBlIE€HUU) MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3za B
COOTBETCTBYIOUIUH JKypHAJl PETUCTPALIMH TOKYMEHTOB.

29. B perinameHTe ycTaHaBIMBAETCS MPABO 3asBUTENSI OTO3BATh IOKYMEHTBHI.

30. lns oxkugaHusi ouepeau, BO3MOXKHOCTU O0(hOpMIIEHUSI TOKYMEHTOB OTBEJEHBI MECTa,
OCHAILIEHHBIE CTYJbSIMHU, CTOJaMH (CTOMKaMM) C HaJlM4MeM Mucyell Oymaru, pydek, OJaHKOB
3ampocoB (3asiBJICHU).

TpeOoBaHus K yueTy 10KYMEHTOB

31. Yuer 10OKyMEHTOB OCYIIECTBISAETCS MyHUIIUIIAIbHBIM CIYyKallliM, OTBETCTBEHHBIM 32
npueM (IoJydeHre) U PEerucTpanuio JOKYMEHTOB, IIOCPEICTBOM BEACHUS KypHaia pEerucTpaluu
JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM U AJIEKTPOHHOM HOCHUTEJE.

32. XKypHnan perucrpaiuu JOKYMEHTOB COACPKHUT CIEIYIOIIHNE 00s3aTeIbHbIE PEKBU3UTHI
pu paboTe ¢ JOKYMEHTaMHU:

1) nopsiakoBbIN HOMED;

2) perucTpaloOHHbIA HOMED;

3) IaTa U BpeMsl perucTpauuu JOKyMEHTOB;

4) crioco0 oOpartiieHus 3asBUTENS (JIMYHBINA TPUEM, TTOUTA);

5) cBeneHus o 3asiBUTENE — aMUIIHSL, UMSI, OTYECTBO (TIPU HAIMYWH) 3asIBUTEJIS;

6) KOHTaKTHBIC JaHHBIC 3asBUTENsA (TenedOoH, aapec HIEKTPOHHOW TMOUTHI W HHBIC
JTAaHHBIC);

7) HAaMMEHOBAHUE MPEJOCTABIIEMON MyHUILIUIIATBHON yCIIyTH;

8) mepeueHb MNpPEICTABICHHBIX 3asABUTEIEM JIOKYMEHTOB (C YKa3aHUEM PEKBU3HTOB
COOTBETCTBYIOLIUX JOKYMEHTOB);

9) mOMKHOCTD, (paMuIIHsl, UMS, OTYECTBO (IIPH HATUYMN) MYHUIIUIAIBHOTO CITY’KaIero,
OTBETCTBEHHOTO 32 MpueM (MOJIyYeHUE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB;

10) momxHOCTD, haMUIHsl, UM, OTYECTBO (TIPY HAJIMYUH) MYHHUIIMITAIILHOTO CITYKaIlETo,



OTBETCTBEHHOTO 3a 00pabOTKYy TOKYMEHTOB;

11) pmara (akTHUeCcKOro NpenOCTaBICHHS 3asBUTENIO pe3yjibTaTa IPEAOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIYyTH;

12) Texymuii cTaTyCc pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB:

«3apETUCTPUPOBAHON;

«OTKa3 B PETUCTPALMN» — O3HAYAET, YTO 3asBUTENI0 OTKA3aHO B IPUEME JJOKYMEHTOB;

«HA UCTIOJIHEHUMW» — 03HAYAET, YTO UJET PaCCMOTPEHUE JOKYMEHTOB IO CYIIECTBY;

«TPUOCTAHOBIIEHO» — MPU YKa3aHHUU 3TOr0 cTaryca o0sA3aTeNbHO 3aIOJIHAETCA PEKBU3UT
«CpOK, Ha KOTOPBIH IPUOCTAHOBJIEHO MPEIOCTABICHUE MyHUIIUIIAIBHON YCIIyTH»;

«OTO3BAaHO» — YKa3bIBAETCS, €CIIM JOKYMEHTBI OTO3BaHbI 3asBUTEIIEM;

«pEUIEHO MOJOKUTENbHO» — 03HAYaeT, YTO 3asBUTENIO MPEIOCTABICHA MYHUIIUIAIbHAS
ycCIIyra;

«OTKa3aHO» — O3HAYAEeT, YTO 3asfBUTEII0 OTKA3aHO B MPENOCTaBICHUU MYHHULIUIAIbHOU
YCIIyTH;

13) nara u3MeHeHus cTaryca pacCCMOTPEHHUS TIOKYMEHTOB;

14) cpok, Ha KOTOPBINA MPUOCTAHOBJIEHO MPEIOCTABICHUE MyHUIIUTIAIBHON YCITyTH;

15) ¢amumnus, ums, oryecTBO (IPU HATUMYKUK) MYHULUIIATBHOTO CIY>KaIlero, BhIIaBLIETO
(HampaBMBIIETO) 3asBUTENIO JOKyMEHTHl W (Wwid) uHGOpMalLMIO, MOATBEPXKAAIOIINE
MPeIOCTaBICHHE MyHUIIUTIATBHON YCIIYTH.

33. XKypnHan perucrtpanuu JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE — 3TO KHHTIa y4eTa,
3alloJIHEHHAs] BPYYHYIO, B TBEPJOM IMeperuieTe, MpOLIHYpOBaHHAs, NPOHYMEepOBaHHas,
3aBepeHHas MOAMMCHI0 pyKoBoauTens ammapata CoBera AEMyTaTOB W CKPEIUICHHAs Ie4YaThio
anmnapara Cosera JemyTaToB.

OmubKku B 3amUCSAX MCIPABIAIOTCA IyTeM 3a4€pKUBAHUS HENPABWIBHOW 3alHcu C
YKa3aHHEM IPAaBWIBHOM pEeJaKUMM M 3aBEPEHUEM  IOANMCHIO  JOJDKHOCTHOTO — JIMLA
(MyHMIMIIAJIBHOTO cilykaniero) anmapata CoBeTa JAENyTaToB, BHECLIEr0 MCIPaBIICHUs, C
yKa3zaHHUEM €ro JOJDKHOCTH, (aMuiauu, uUMeHM, oTuyecTBa (nmpu Hamuuuu). Mcnonbs3zoBaHue
KOPPEKTUPYIOIUX CPEICTB JINOO 3aMeHa CTPAaHULl B JKypHaJle PErucTpalud JOKYMEHTOB He
JIOITyCKarOTCSl.

34. Ilpn nomydyeHuM IOKYMEHTA, NMOATBEPKAAIOIIEr0 MPENOCTaBICHUE MYyHHUIUIIAIBHON
YCIYTH, Ha PYKH 3asBUTENIb CTaBUT JIMYHYIO NOANHUCH (¢ pacmindpoBKod (aMuiuu, UMEHH,
oTyecTBa (MpU HATMYUHM) B COOTBETCTBYIOLIEH CTPOKE 3ampoca U B rpade KypHajaa perucTpalnuu
JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE.

Tpeb6oBanusi kK 00padoTKe TOKYMEHTOB

35. OcHoBaHueM i1 Hauyaja HPOLEIypbl SBISIETCS MOJIYYEHUE MYHULHUIAIbHBIM
CIIyKalllUM, OTBETCTBEHHBIM 3a O0OO0pabOTKYy JOKYMEHTOB, TIIOJHOTO IaKeTa JIOKYMEHTOB,
MIPEACTaBICHHBIX 3asBUTEIIEM.

36. MyHUIIMITAJIbHBIN CITyKaIllii, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY TOKYMEHTOB:

1) ocyiiecTBisi€T IPOBEPKY AOKYMEHTOB, MPE/ICTABJICHHBIX 3asBUTEJIEM, HA COOTBETCTBUE
TpeOOBaHUSAM, TPEIBSIBISIEMbIM K COACPX)AHUIO U O(QOPMICHHUIO TaKUX JOKYMEHTOB
HOpPMAaTHBHBIMH MpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoii dexneparnuy, MNpaBOBBIMU aKTaMH TIoOpojia
MOCKBBI, MyHHUIMITAJIBHBIMHA HOPMATUBHBIMU IPAaBOBBIMHU aKTaMHU;

2) Ha OCHOBAaHMM aHaJIM3a CBEACHUH, COAEpPKALIUXCS B JOKYMEHTaX, yCTaHaBJIMBAET
HaJIMYKE MpaBa 3asBUTEI HA IPEAOCTABICHUE MyHULIUIAIBHON YCIYTH;

3) npu BBISABICHUM OCHOBAHUWH IS IPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIUITAIHLHOU
YCIIyTH TOTOBUT MPOEKT PEIIEHUS O MPUOCTAHOBJIECHUH NPEAOCTABICHUSI MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH,
BU3HUPYET €0 U MEpPelacT JOKYMEHTHI C MPOEKTOM COOTBETCTBYIOLIETO PELICHUS] PYKOBOIUTEIIO



anmapata CoBera pgenytatoB . I[IpoekT pemieHus O TMPUOCTAHOBICHUU MPEIOCTABICHUS
MYHULUNATBHOW YCIYTd JIOJDKEH COJIepXKaTh MOTHUBHUPOBAHHBIC MPUYUHBI MPUOCTAHOBJICHUS

MMpCaA0CTABJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIyTH, COOTBCTCTBYIOIIINC OCHOBaHHUAM JJIsL
IMPHUOCTAHOBJICHUA €€ MNPCAOCTABJIICHUA, TPCAYCMOTPCHHBIM PCTIAMCHTOM, a TaKXE CpPOK
MMPHUOCTAHOBJICHU,

4) mpuW BBIABICHUH OCHOBAHWW JUIS OTKa3a B TOJYYCHWH MYHHIHMIATHHON YCIYTH
TOTOBHT MPOEKT PemIeHus 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUN MYHUITUIIAILHONW YCITyTH, BUBHPYET €T0 U
nepesaeT JOKYMEHTBI C TPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS PYKOBOJMTENIO —arapara
CoBera aenytaTtoB. [IpoekT pemieHuss 00 OTKa3ze B MPENOCTABICHWHM MYHHUIMIAIBHOM YCIyru
JOJDKEH COJEpKaTh MOTHBHUPOBAHHBIE MPHUYMHBI OTKa3a B MPEIOCTABICHHH MYHHUIUIAIHLHOU
YCITyTH, COOTBETCTBYIOIIME OCHOBAHUSM JUIS OTKa3a B €€ MPEIOCTABJICHUH, MPEILyCMOTPEHHBIM
perIaMeHTOM;

5) mpu OTCYTCTBMU OCHOBAHHM Ul OTKa3a B MPEJOCTaBICHUN MYHHIIMIIATHHON yCIyTH
TOTOBHT TPOCKT PEIICHUS O MPEIOCTaBICHINH MYHHUIUITAILHONW YCIYTH U MepeaacT JOKyMEHTHI C
MPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO pEIICHUs pykKoBoauTedro ammapata CoBera aemyTatoB. [IpoexT
pelIeHusl 0 MPEAOCTABICHUN MYHUIIMITAIBLHON YCIYTH COJCPKHUT CBEICHHS, XapaKTePU3YIOIIHe
pe3yabTaT MPEAOCTABICHUS MYHUITUTIAIEHOW YCIYTH;

37. PermameHTOM MOTYT OBITh YCTAHOBJICHBI OCHOBAHHS [UIS TPHOCTAHOBIICHUS
MPEIOCTABICHUS MYHUIIMITATBLHONW YCIyTH, a TaKKe CPOKH MPHUOCTAHOBICHUS TPEIOCTaBICHUS
MYHHUIIUTIAIEHOH YCITyTH.

CpoK MPUOCTAaHOBIICHUS TPEOCTABICHUS MYHHIIUTIATHHON YCIYTH MUCUUCISETCS C AAThI
MIPUHATHUS PEUICHHSI O IPUOCTAHOBIICHUH MTPEIOCTABICHHSI MyHHUIIUITATbHON YCITYTH.

[IpenocraBieHre MyHULMIIAIBHON YCIyrM BO30OHOBIISIETCS HE MO3]HEe pabodero AHs,
CIIEIYIOUIEr0 3a JHEM YCTpaHEHHUs IPUYUH, CTaBIIMX OCHOBAHUEM JUIsl IPHOCTaHOBJIECHHUS
OpPEJOCTaBICHNs MYHHULIMIAIbHON yCIOyrd. 3asBUTENb HHG(OpPMUPYETCS O BO300HOBIEHUU
NPEeJOCTaBICHNs MyHULIMIIAIBHOM yCIIyTH cIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3aIIpoce (3asBJICHUM).

38. IlepeyeHb OCHOBaHMM s HPUOCTAHOBJIEHMUS NPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHON
YCIIyTH, YCTAaHOBJICHHBII PEriaMeHTOM, SIBJIIETCSI HCUEPIIBIBAIOILINM.

39. Pemenue O NOPUOCTAHOBIEHUM IPEJOCTABICHHUS MYHHULUINAIBHOM  yCIIyru
HalpapJysieTcs 3asiBUTENI0 HE MO3/HEee CIEAYIOLEro pabodyero JHs ¢ JaThl IPUHATHUS PELICHUS O
IPUOCTAHOBJIEHUU NPEAOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON yCIIyTH MO0 BBIIAETCS 3asBUTEIIO B JEHb
oOpalieHus B ciayyae NMpeloCTaBIeHUs] MyHUIMIIAIbHON YCIYTH B IEHb 0OpalleHusl.

39. PemieHue o NPHOCTAaHOBICHHM IPENOCTABICHHUS MYHHUIMIIAIbHONW YCIYyTH U CPOK
IPUOCTAHOBIJIEHUSI PETUCTPUPYIOTCS B JKypHAJIe PETUCTPALIUH IOKYMEHTOB.

40. OcHOBaHUSAMHU JUIs OTKa3a B IPEJOCTABICHUN MYHUIIUIIAILHOM YCITyTH SIBISIFOTCSL:

1) mpexacraBieHHe IOKYMEHTOB HE COOTBETCTBYIOIIUX TPeOOBaHMSIM, yCTaHOBJIEHHBIM
npaBoBbIMH akTaMu Poccuiickoit deneparum, ropoga MockBsl 1 MyHULIMTIAIBHBIMHA [TPABOBBIMU
aKTamH, HacTosmMM TpeOoBaHUSM, PErIaMEHTOM, €CIM YKa3aHHble OOCTOATENbCTBA ObUIM
YCTaHOBJIEHBI B ITpoLiecce 00pabOTKH TOKYMEHTOB;

2) yTparta cuibl MPEICTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB, €CIIM yKa3aHHbIE 0OCTOSITEIhCTBA ObUIM
YCTaHOBIIEHBI B TpoIiecce 00padOTKH IOKYMEHTOB;

3) ucteueHue cpoka MPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHHUS MyHHUIUIIAILHON YCIIyTH, €CIIH B
TEYECHHE JIaHHOTO CPOKa HE ObUIM yCTpaHEHBl OOCTOATENbCTBA, MOCTYKHMBIINE NMPUUYUHAMH IS
MPUOCTAHOBJICHUS MTPEIOCTABICHHSI MyHUIUITATHHON YCIYTH;

4) Hanuuue B TPEIACTABICHHBIX JTOKYMEHTaX IMPOTHBOPEUYHMBBIX JMOO HEIOCTOBEPHBIX
CBEJICHUH, €CIM YKa3aHHbIE OOCTOSTENbCTBA OBLIM YCTAHOBJICHBI B IIpolecce OO0pabOoTKU
JTOKYMEHTOB;

5) oOpamenue 3a NpPeOCTaBICHWEM MYHHMIMIAIBHON YCIYTH JHIA, HE SBIISIOMIETOCS
noJjiyyaTesieM MYHHUIMIAIbHON yCIYyrd B COOTBETCTBHM C PEIrJIAaMEHTOM (JJaHHOE€ OCHOBAaHHE



MPUMEHSIETCS] B TOM Cllydae, €CIM B COOTBETCTBUM C PErVIAMEHTOM K 3asBUTEIIO NPEIbABISAETCS
TpeOOBaHUE O HAJTMYMH CIIELUATIBLHOTO MPaBa, MOATBEPAUTh HAIMYUE KOTOPOTO BO3MOKHO TOJIBKO
B Mpolecce 00pabOTKU JOKYMEHTOB).

41. PernameHTOM MOTYT OBITh YCTAHOBJIEHBI JOIIOJHUTEIbHBIE OCHOBAHUSA Ul OTKas3a B
MPENIOCTaBICHUM MYHULUNAIBHOW YCIYyTH, NPEeIyCMOTPEHHbIE HOPMAaTHBHBIMU IPAaBOBBIMU
akramu Poccuiickoit Penepanuu, NpaBOBBIMA AKTaMH TopoJa MOCKBBI M MYyHHIMIAIbHBIMU
HOPMAaTHUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTAMHU.

42. IlepedyeHb OCHOBaHUM [UIsl OTKa3a B IPEAOCTABICHUM MYHULHINAIBHOW YCIYTH,
YCTaHOBJICHHBIHN PErIaMEHTOM, SIBJISIETCS] UCUEPIBIBAIOIIHM.

43. Pemenue o0 oTKa3e B IPEIOCTABICHUH MyHUIIMTIAIIBHON YCIYTU € YKa3aHUEM NPUYHH
OTKa3a HalpaBJIsIeTCsl 3asSBUTEII0 HE MO3AHEE CIEAYIOLero pabodero IHsA C JaThl MPUHITHS
pemieHust 00 OTKa3e B MPEAOCTAaBICHUU MYHMIMIAIBLHON YCIYrd JIMOO BBIAAETCS 3asBHUTEINIO B
JIeHb O0OpallleHus B CIy4yae Mpel0CTaBICHNUS MyHUIIUNIAIBHON YCIIyTH B IEHb OOpallleHus.

44. Peunienue 00 OTKaze B MPEAOCTaBICHUM MYHMIIMIIAIBHON YCIyTU PErUCTpUPYETCS B
KypHaJIe perucTpanuu J0KyMEHTOB.

TpeGoBaHus K NPUHATHIO PELICHUA NIPH
NPeI0CTABJICHUM MYHULUNIAJIBHON yCIyTH

45. OcHOBaHMEM ISl IPUHATHS PELICHUS! TTPU MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIIBHON YCIyTH
SIBJISIETCSL MOJy4YeHUEe pykKoBoauTenaeM anmapata CoBera JEMyTaToB JOKYMEHTOB U MPOEKTa
pelIeHus.

46. PykoBoaurens anmnapara CoBera JenMyTaToB:

1) moamuchiBaeT MPOEKT pEIIeHUs MPU COOTBETCTBUM TMPEJACTABICHHOTO MPOEKTa
TpeOOBaHUSIM HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB Poccuiickoii deaepanuu, MpaBoOBbIX aKTOB TOpOaa
MoOCKBBI, MyHHUITUTIAJIbBHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, B TOM YHUCJIE PETVIAMEHTA;

2) BO3BpallaeT JOKYMEHThI W TMPOEKT PEIICHHS Ha J0pa00TKy MYHHUIIHIAIbHOMY
CITy’KaleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy TOKYMEHTOB, ¢ YKa3aHHEM MPUUYMHBI BO3BpaTa MpH
HECOOTBETCTBHH TIPEACTABICHHOTO IPOCKTa pelieHus TpeOOBaHHMSAM HOPMATUBHBIX IPABOBBIX
akToB Poccuiickorn @enepainMy, MPaBOBBIX AaKTOB Tropoaa MOCKBBI, MYyHHUIHANAJIbHBIX
HOPMAaTHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, PEIJIaMEHTA.

47. Pelienue, MOANMCAHHOE pYyKOBoJuTeleM armmapara CoBeTa JEMyTaToB SIBISETCS
KOHEUHBIM PE3yJIbTATOM MPEIOCTABICHUS] MyHULIMTIATLHON YCITYTH.

TpeOoBanus K Bbljiaye 3asiBUTENI0 JOKYMEHTA, MOATBEPKIAI0IIEr0 Npea0CcTaBIeHHe
MYHHUIMNAJIbHOU YCJIYTH, HJIU pPellleHus 0 NPUOCTAHOBJIEHUHU MPe10CTABJIEHUS
MYHUUIHMNAIBHOH YCJIYTH

48. MyHUIIUTIATBHBIA CITYKaIIMi, OTBETCTBEHHBIN 3a BhIJIaUy (HAMpaBlEHUE) 3asBUTEIIO
pe3yJabpTara NpeJoCTaBICHUSI MyHULIUNTAIBHON YCITYTH:

1) uadopMupyer 3asBUTENS O PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIATLHON YCIYTH WU
O TPUOCTAHOBJICHUU TIPEOCTABIICHUS MYHUIIMIIAIHHOW YCIYTH MO TeaedOHY WU DJIEKTPOHHOM
MOYTe, YKa3aHHbBIM 3asIBUTEIIEM B 3aIpoce (3asiBJICHUN);

2) obecrieuynBaeT mepeaady 3asBUTEN0 JOKYMEHTA, TOJITBEPKIAIONIETO MPE0CTaBICHNE
MYHULUNAIBHONW YCIIYT'H, WA PEIICHUS] O MPUOCTAHOBICHUM MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIbHON
YCIYTH B COOTBETCTBUU C PETIAMEHTOM;

3) mpoBepseT MOJHOMOYMS M (WJIM) JMYHOCTH 3asBUTENS, IMOJYYAIOMIer0 JOKYMEHT,
MOATBEPKAAIOIINI MPEAOCTABICHUE MYHULIMTIAIIBHOW YCIIYTH, WU PELICHUSI O MPUOCTAHOBICHUHN
MPEAOCTABICHUS! MyHULIUTTAIbHOW YCIYTH JIUYHO.



49. JIoKyMeHT, MOATBEPKAAIONINI MPeIOoCTaBIeHNe MYHHIUMAIBHON YCIyTH, WU
pElIeHHEe O NPUOCTAHOBJIEHWM NPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHOW YCIYyrd, B COOTBETCTBHH C
pEriaMeHTOM MOKET OBITh:

1) BbIaH 3asBUTENIO (MPEACTABUTEINIO 3asABUTENSA) JIMYHO; BpeMs OKUAAHHS B Ouepenu
onpezensercs sl KaX/ 10 MyHULIUMIIATbHOW YCIYTH B PETJIAMEHTE;

2) HarpaBJIeH 3asBUTEII0 TOYTOBBIM OTIPABJICHUEM.

50. 3asBuTenp BHOpaBe yKazaTb Ccrnocod u  (GopMmMy MONydeHHs JOKYMEHTa,
MOATBEPKAAIOIIET0  MPEJOCTABICHUE  MYHUUUNAIbHOW  YCIyrHM, WJIM  pEHIeHHs O
MPUOCTAHOBJIEHUH MPEAOCTABIECHUS MyHUIIUIAIBHON YCIyTH.

51. B cayuae ecnu B 3ampoce (3asBI€HHUM) OTCYTCTByeT HH(popManus o dopme
MOJIyYEeHHUS TOKYMEHTA, TIOATBEPKIAIOLIET0 MTPEAOCTAaBICHUE MYHUIIMITATILHOM yCIyTH, (peleHus
0 TIPUOCTAHOBJICHUH TIPEJIOCTABIICHHUS MYHUIIUNTAIBHOM YCIYTH) U (MJIM) CIOCOOE €ro MoaydeHHUs,
MH(OPMHUpPOBAHUE 3asBUTENS OCYIIECTBIAETCA UCXOAsS U3 (GopMmbl U crocola, KOTOpble ObUIH
MCIIOJIb30BaHbl 3asBUTENIEM ISl IPEAOCTABIECHUS JOKYMEHTOB.

52. B cinyvae TpeGoBaHuUs 3asgBUTENS OJTHOBPEMEHHO C JIOKYMEHTOM, MOATBEP KAAIOIINM
MpPeIOCTaBICHHE MYHHUIMIAIBHON YCIYTH, 3asBUTENIO BBIAAIOTCS (HAMPABIISIOTCS) OPUTHMHAIbBI
MPEACTAaBIEHHBIX HUM  JIOKYMEHTOB, 3a  HCKJIIOYEHHEM  CIydyaeB, MPeayCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHBHBIMU TIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepanuu, MpaBOBBIMU aKTaMHU ToOpoja
MOCKBBI 1 MyHULIUTIATbHBIMA HOPMATUBHBIMH MTPABOBBIMH aKTaMHU.

53. B ciuywae ecnu B BBJIAHHOM JOKYMEHTE, MOATBEPXkAAIOIIEM MpeI0CTaBICHUE
MYHHUIIMIAIBHON YCIyTH, JONylleHa omeyaTka U (M) omubOka, anmapat CoBera JemyTaToB
00s13aH UCTIPABUTD JIOMYIICHHBIC OMEYATKU U (MJIM) OIIMOKY B BBIAAHHOM JOKYMEHTE.

54. B cnyuae eciau MyHMIMIIAJbHAs yCJIyra NpeAoOCTaBIsieTCs B JIeHb OOpamieHus u
JONYIICHHbIE OMNMeYaTKu M (WiM) OImHUOKKM OOHApy»XeHbl cpa3y IOClie BbIIaYu JOKYMEHTA,
JIOTYIIEHHbIE OTeYaTKU U (MJIK) OIIMOKU JOJKHBI OBITh UCTIPABIICHBI, & UCIIPABJICHHBIN TOKYMEHT
BBIJIaH 3aBUTENIO B 3TOT )K€ JICHb.

55. B uHBIX cily4asx CpOK HMCHpaBJIEHHs AONYIIEHHBIX ONeyaToK U (WiK) OmHOOK U
BbIJIauM (HaIpaBJeHMs) 3asBUTEII0 HMCIPABIEHHOTO JOKyMEHTa HE JIOJDKEH MPEBbIIATH ISITH
pabounx JHe ¢ MOMeHTa OOpallleHus 3asIBUTEIS 32 MCIPABIIEHUEM OTeUaTOK U (MJIK) OIIHOOK.

Bobigaua ny0iamMkaTa 10KyMeHTAa, MOATBEPKIAI0IIET 0
npeaocTaBjieHe MYHHIMNAJIbHON YCJIYTH

56. B ciuyyasx, mpeayCMOTPEHHBIX PErJIaMEHTOM, 3asBUTENb MOXKET OOpaTUThCA B
anmmapat CoBera JenmyTatoB 3a TOJydyeHHEM JyOiuKaTa JOKyMEHTa, MOATBEPKAAIOIIETO
MPeIOCTaBICHIE MyHUIIUTIAIBHON yCIIyTH (fanee — nyonuKar).

57. JlokyMeHTBI, HEOOXOIUMBIE ISl BBIJAYH TyOJIMKaTa:

1) 3asiBieHME Ha MOJIy4eHHE TyOIrKaTa;

2) WCIOPYEHHBIM OpPUTMHAN JOKYMEHTa, [OATBEPXJAIIIET0  IMPEAOCTaBICHUE
MYHULUNAIBHON YCIIyTH (B Caydae MOpuH).

58. JlyOnukar JOJKEeH BOCIPOU3BOJIUTH BCE PEKBU3HTHI OpUTHHAJTA PaHEE BBIJAHHOTO
JOKYMEHTa, TOJTBEPKIIAIOIIEr0 MPeI0CTaBICHHe MyHHUIIMNAIBHON yciayrd. B BepxHem mpaBom
YTIIy MPOCTABIIAETCS OTMETKA «IyOIHKaT.

59. O6uuit cpok BbIaun AyOnuKaTa He MOXKET NpeBblmaTh 10 pabounx mHEN.

60. Ilpu odopmieHun  ayOIMKaTa  WUCIOPYEHHBIM  OpPUTMHAN  JOKYMEHTa,
MOITBEPKAAOIIETO MPEJOCTABICHUE MYHHUIIUITAILHON YCIYTH, U3bIMACTCS.



[Ipunoxenue 4

K nocTtaHoBieHuto ammapata CoBera
NETyTaTOB  MYHHUIIMIAIBHOTO  OKpyra
CesepHoe byToBo

oT rozaa No

IHono:xxenne
00 0CO0EHHOCTSIX MOJAYU M PACCMOTPEHHS KaJ100 HA pelleHUus U (M) XelCTBUSA
(0e3peiictBue) anmapara CoBera aenyTaToB MyYHHMIMIIAJIBHOr0 okpyra CesepHoe byroso,
€ro J0JKHOCTHBIX JIMI U MYHUIIUNIAJIbHBIX CJIYKAIMX

1. Hacrosiee TlonoskeHune ycTaHaBIMBaeT 0COOEHHOCTH MOJAa4l U PaCCMOTPEHUS Kanoo
Ha HapylIeHHWE TOpsAAKa TMPEJAOCTABJICHUS MYHUIMNAIBHBIX YCIYT, BBIpa3HWBIIEECs B
HEMPAaBOMEPHBIX pelIeHussX u (win) aerctBusx (OesnmericTBuu) ammapata CoBeTa JemyTaToOB
MyHununaabHoro okpyra CeepHoe bytoBo (mamee — ammapar CoBeTa JAeMyTaToB), €ro
JOJKHOCTHBIX JIMI] 1 MYHUIIUTAIBHBIX CIYXKalIUX MPU MPEAOCTABICHUN MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT
(manmee — »xano0wl, penieHus u (Maun) aecTBus (6e3aeicTBHE)).

2. JleiictBue Hacrtosmero llomoxkeHuss pacmpocTpaHsSeTcss Ha >KajaoObl, TMOJaHHBIC C
cobmonennem TpeboBanuii dDeaepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aIuy MPEA0CTABICHHS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTATBHBIX YCITYT).

Kanobsl Ha pemeHus u (win) aecTBus (O6e3aeiicTBue) anmapara CoBera AeMyTaToB, €ro
JOJDKHOCTHBIX JIMI[ U MYHUIIMIIAIBHBIX CIY)KalllMX, HE CBS3aHHBIE C HaApYIICHUEM TMOpsIKa
IIPEJIOCTABIICHUS] MYHMIIMIAIBHBIX YCIYr, MOAAIOTCA W PAaCcCMaTPUBAKOTCA B COOTBETCTBUH C
TpeboBanusiMu denepanpHoro 3akona ot 02.05.2006 romga Ne 59-d3 «O nopsake pacCMOTPEHHS
obparmenuii rpaxkaan Poccuiickoit deaepammm.

3. 3asBUTENb MOXKET OOPATUTHCS € KAIOOOH, B TOM YUCIIE B CIASAYIOLUIUX CIydasx:

a) HapyllIeHHe CPoKa PEerucTpalyy 3arnpoca O MPeJOoCTaBICHUH MYyHUIMIAIBHON yCIyru
(manee — 3ampoc), a Takxke nopsaka opopMIICHHUS U BbIJAUM PACIHCKHU B TIOJYUYEHUH 3a1poCa;

0) TpeOoBaHMe Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB WiIM HWHGOpManuu JHOO0 OCYIIECTBICHUS
NEUCTBUI,  MPEICTAaBICHHE  WJIM  OCYIIECTBIEHHUE  KOTOPBIX  HE  MPEAYyCMOTPEHO
aJIMUHUCTPATUBHBIM  PETJaMEHTOM TPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW yciayru (mamee —
perJiaMeHT);

B) OTKa3 B MIpHeMe JIOKyMEHTOB, MPEICTAaBIICHNE KOTOPBIX MPEyCMOTPEHO PETJIaMEHTOM;

) 3aTpe0OBaHUE C 3aABUTENS MPU MPEAOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH IUIAThI, HE
MPEAYCMOTPEHHOMN pPEerJaMeHTOM;

1) HApylII€HUE CPOKa MPEAOCTABICHUS MyHUIIUIIAIbHON yCIIyTH;

€) OTKa3 B MPEIOCTAaBICHUM MYHUUUINAIbHON yCIYTd, €CIM OCHOBAaHHUS HeE
MPEAYCMOTPEHBI PETIIAMEHTOM;

) OTKa3 B HCIIPABJICHUH JIOMYIIEHHBIX OTMEYaTOK U OMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yibTaTe
MPEIOCTABJICHHS] MyHUITMTIAIBHON YCIYTH IOKYMEHTaX JIM0O HapyIIeHHE YCTAHOBIEHHOTO CPOKa
TAKUX UCTPABIICHU;

3) HapylleHHWEe CpoKa WJIM TMOpsAKa BblJAa4d JIOKYMEHTOB 10  pe3yjbTaTaM
MPEAOCTABICHUS MyHULIUTIAIbHOW YCIYTH;

M) TMPUOCTAHOBJIEHUE TMPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyTH, €CJIM OCHOBAHUS
MIPUOCTAHOBJICHUS HE MIPEAYCMOTPEHBI PETIaMEHTOM;

K) TpeOoBaHUE y 3asBUTENS MIPH MPEAOCTABICHUU MYHHIIMITATILHON YCIYTH JOKYMEHTOB
win uHQOpPMAIUU, OTCYTCTBHE W (WJIM) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAIUCH IPHU
MEpPBOHAYATIHLHOM OTKa3e B TIPHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUJIsi MPEIOCTaBICHUS
MYHULUNATBHONW YCIyTd, MO0 B MPENOCTaBICHUM MYHULMNAIbHOM YCIYTH, 32 UCKIOYEHUEM



CIyyaeB, NpPeAyCMOTpeHHBIX NyHKTOM 4 dactu 1 crarem 7 ®enepanbHoro 3akoHa «O0
OpraHu3aIyu MPEeJI0CTaABICHHS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMTIATBHBIX YCITYT).

4. Xanobsl MoryT ObITH NOJIaHBI B annapat CoBeTa AemyTaToOB B MUCbMEHHOUN (opme Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEIIE, B 3JIEKTPOHHOI (popMe OJTHUM U3 CIEIYIOIINX CIIOCOOOB:

a) MpU JMYHOM IpuUeMe 3asBHUTeNs (MpeAcTaBUTENs 3asBuTeNs) B amnmapare Cosera
JIEyTaToB (BpeMsl MpHUeMa kajnob JT0JIKHO COBIIaJaTh CO BPEMEHEM IIpHeMa 3alpocoB);

0) MOYTOBBIM OTIIPABJICHHUEM;

B) C UCHOJB30BaHMEM oduuManbHOro caidta anmapata CoBeTa JEMyTaTOB B
MH(POPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIIMOHHOM ceTu « HTepHETY.

5. B ciyuae nmogauu :xanoObl PU TUYHOM IIPUEME 3asiBUTEND (MIPEICTABUTEIb 3asIBUTEIIS)
JIOJDKEH MPEACTaBUTh JTOKYMEHT, YOCTOBEPSIOUIUI JINYHOCTD.

6. XKanoba nomxkHa coepkarb:

a) HauMeHoBaHue anmnaparta CoBera JenyTaToB JHOO0 JOKHOCTh U (WIK) GpaMIInIo, UMs
¥ OTYECTBO (MPU HATTMYWH) JOHKHOCTHOTO JIMIIa, KOTOPOMY HaIMpaBJIsieTCs )Kano0a;

0) MoKHOCTh U (WiK) pamMunuio, UMs, OTYECTBO (IIPU HAIMYKHU) JIOJKHOCTHOTO JIMLA,
MYHHIMIAIBHOTO CIIYXalllero, peiieHus U JeicTBus (6e31eiCcTBIE) KOTOPOTro 00KaIyIOTCS;

B) dhaMUIINIO, UM, OTYECTBO (IIPU HAJTUYUH), CBEJICHUS] O MECTE YKUTEJIbCTBA 3asIBUTEIIS —
¢u3nueckoro Juua, B TOM YHCIE 3apEerUCTPUPOBAHHOTO B KAayeCTBE HWHIMBUIYaJIbHOTO
npeanpuHuUMartens, Ju00 HAaUMEHOBAaHUE, CBEIEHUS O MECTe HaxOXICHHS 3asBUTENS —
IOpUIMYECKOT0 JIMIlAa, a TakXke HoMep (HoMmMepa) KOHTakTHOro TtenedoHa, aapec (ampeca)
9JICKTPOHHOM TOUTHI (TIPY HAJIMYMUM) U TMOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPBIM JOJKEH OBITh HAlpaBJICH
OTBET 3asBUTEIIO;

r) JaTa MOJa4yd W PETUCTPAIMOHHBI HOMEp 3ampoca (3a HCKIIOYEHUEM CIIydyaeB
00aJIoBaHUs O0TKa3a B MPUEME 3alpoca U €ro PerucTpalvy Ui 0TKa3a B IpUeMe IOKyMEHTOB);

J1) CBEJCHHS O PEIICHUsIX W (Min) IeUCTBUAX (Oe3eHCTBUM), SBIISIFOIIUXCS MPEIMETOM
00 KaJIOBaHUS;

€) I0BOJIbl, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COTJIACEH C 00XAITyEeMbIMU PEIICHUSIMU
u (wm) aeictBusimu (6e3aeiicTBreM). 3asBUTENIEM MOTYT OBITh MPEICTABICHBI JOKYMEHTHI (MpH
HAJIMYUU), TOJITBEPKIAIOIIME TOBOJBI 3asBUTENS, JHUOO UX KOMHUH. 3asBUTEIEM MOTYT OBIThH
IPEJICTABICHBl JOKYMEHTHI (P HATWYHMH), TOATBEPXKIAIOUIUE TOBOJBI 3asgBUTENS, JHOO UX
KOIIUH.

7. Xanoba moamuchIBaeTCA 3asBUTENEM WM €ro MpeACTaBUTENIEM, HWMEIOLIUM
MOJTHOMOYHS Ha ee MOJNUCaHNe U MoAauy.

8. B cmywae ecnu kamoba TomaeTcs depe3 IMPEACTABUTENsl 3asBUTENs, TaKkKe
MPEICTABISAETCS JOKYMEHT, MOJATBEPXKIAIONIUN TMOJTHOMOYHS Ha OCYIIECTBJICHHE ICHCTBUI OT
MMEHU 3asBUTENA. B kadecTBe MOKYMEHTa, MOJATBEPIKAAIOINIETO MOJHOMOYUS Ha OCYIIECTBICHHE
JEVCTBUIN OT UMEHU 3asBUTEIIS, MOKET OBITh MPEJICTABIICHA!

a) ohOpPMIICHHOM B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIhCTBOM Poccuiickoit ®denepamuu
JIOBEPEHHOCTHIO (17151 (PU3MUECKUX JIHII);

0) odopMIieHHOH B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATelbcTBOM Poccuiickoit ®eneparuun
JOBEPEHHOCTBIO, 3aBEPEHHOW TmeyaThlo (MpU  HAIMYMM) 3asgBUTENS M HOANHUCAHHOMN
PYKOBOAMTENEM 3asBUTENs WM YIOJIHOMOYEHHBIM J3THUM PYKOBOJWUTENIEM JIULOM  (IUis
IOPUINYECKUX JINI);

B) KONUEH pelieHuss O HazHAaYeHWH wWin 00 m30paHuu nubOO0 TpHKa3za O Ha3HAYCHHUH
(bU3UUECKOTO JINIIA HA JTIOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (GU3MUYECKOe JIUIO0 o0IaaaeTt
MPaBOM JIEHCTBOBATH OT UMEHHU 3asIBUTEISI O€3 TOBEPEHHOCTH.

9. Cratyc W TIOJIHOMOYMSI 3aKOHHBIX TPEACTABUTENICH 3asiBUTENSI — (PU3UUYECKOTO JUIA
MOITBEPKAAIOTCS IOKYMEHTaMHU, TIPEyCMOTPEHHBIMU (heJIepaTbHBIMH 3aKOHAMMU.



10. XKanoba, noctynupmias B anmnapat CoBera JOEMyTaToOB, MOMJIEKHUT PETUCTPALUU HE
no37Hee paboyero AHs, CAEAYIOLIEro 32 JTHEM €€ TOCTYIUICHHUS.

11. 3asBUTENL UMEET MPABO OTO3BAThH CBOIO KAJI0O0Y B JIF000E BPEMS 10 MPUHATHUS 110 HEH
pemenust. OT3bIB kKajloObl oopmiisieTcs B MUCbMEHHOW (opme u mopaerca B anmapatr Coseta
JIEMyTaTOB B COOTBETCTBMM ¢ IyHKTamMu 4-5, 7-9 Hactosiero Ilomoxenus. JKamoOa
BO3BPALIAETCS 3asBUTEIIO HE NO3HEE pab0Yero JHA CIAEAYIOLIEro 3a JTHEM MOCTYIUIEHUS OT3bIBA.

12. IloctynuBmias xanoba paccMaTpuBaeTcsi B TeueHHe 15 paboumx nHEN co IHA ee
peructpaiuu. B ciayuyae oOkanoBaHHMs OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs JHOO B
WCIIPABJICHUH JIOMYLIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK WM B cllydyae O0OKaJOBaHMS 3asBUTEIEM
HapylUIEHUs! YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKMX HCIIpaBJIEHH kajoba paccMaTpuBaeTcsl B TEUEHUE 5
paboumx JHEH co AHS ee perucTpanuu.

13. XKanoba Ha pemienus u (win) aerctBus (6e37eiicTBUE) TOJKHOCTHBIX JIMI anmnapara
CoBera JenyTaToB U MYHUIMIAIBHBIX CIyXalllUX PAacCMaTPUBAETCS PYKOBOJMUTENIEM armapara
CoBera JenyTaToB WK YIOJHOMOYEHHBIMU UM Ha PaCCMOTPEHHE ka0 TOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU
anmnaparta CoBeTa JIeIyTaToB.

B cnydae eciam oOxamyroTcsi pelleHusi pykoBoauTens ammapata CoBeTa JIEMyTaToB ,
*Kajoba TMOJaeTcssi HEMOCPEICTBEHHO pyKoBoauTento anmapara CoBera JemyTaToB H
paccMaTpuBaeTCsl UM B MOPSAKE, MPEIyCMOTPEHHOM HacTosmuM [lonoxenuem.

14. ITo pe3ynbpTaTaM pPacCMOTPEHHUsI KaJIOObl B COOTBETCTBUHU C 4acThio 7 ctathu 11.2
®OenepanbHOro 3akoHa «O0 opraHusaly IpeloCTaBICHHS TOCYIaPCTBEHHBIX U MyHUIIUTIAIbHBIX
yCIIyT» MPUHUMAETCS perieHrne o0 yIOBIECTBOPEHUH KaJIOOb! (TIOJIHOCTHIO WM B YacTH) JUOO0 00
OTKa3e B €€ YJOBJIECTBOPEHHH. YKa3zaHHOE peuieHue oopmisieTcsi Ha OQUIMaIbHOM OJaHKe
annapata CoBera JIeNyTaToB sl TUCEM.

15. B oTBeTe no pe3ysbraTaM pacCMOTPEHHUS 5Kajd00bl yKa3bIBAOTCA:

a) HauMeHoBaHMe amnmnapara CoBeTa IemyTaToB, JIOJKHOCTb, (PaMMIIMS, MMsl, OTYECTBO
(npu HamMM4MM) ero / ee TOJKHOCTHOTI'O JIMLA, IPUHSBIIETO PEelIeHHUe 110 Kajao0e;

0) HOMep, Jara, MECTO NMPHUHATHUSA PELIEHUs, BKIIOYas CBEICHHS O JOJKHOCTHOM JINLE
WIM MYHULMIIAJIBHOM CIIy’KallleM, pelleHne win aencteue (0e3neiicTBre) KOToporo ooxanyercs;

B) hammnus, uMs1, OT4ECTBO (IIPU HAJIMYMHU), CBEACHUS O MECTE JKUTEIIbCTBA 3asIBUTEINS —
¢usnyeckoro Jmna JMOO HAMMEHOBAHUE, CBEICHHMS O MECTe€ HAaXOXKICHUS 3asBUTENS —
IOPUINYECKOro Juia, GpaMuims, UMsi, OTYECTBO (IIPU HAJIMUMK) U CBEACHUS O MECTE JKUTEJIbCTBA
NpPEeJCTaBUTENS 3asIBUTENISA, TIOJABILEro kajno0y OT UMEHU 3asBUTEIIN);

I') croco0 MoJiauu U 1aTy PerucTpaluy >kajao0bl, €€ perucTpalioOHHbIN HoMEp;

1) IPEIMET >KaJoOBbl;

€) OCHOBaHMs Ui NPUHATUS pEIIeHUs IO >Kajlobe CO CCHhUIKOM Ha ToJyIeXaline
MPUMEHEHUIO HOPMATUBHBIE ITPABOBBIE AKTHI;

) MIPUHATOE T10 JKan00€e peleHue;

3) B Cily4yae MpHU3HAHUA KaJoObl IMOAJEKAUIeH YHAOBIETBOPEHHIO — HHGpOpMAIUs O
JNEUCTBUAX, OCyIIecTBIseMbIx ammaparoM CoBeTa JemyTaTOB B ILENAX HE3aMEIIUTEIbLHOTO
YCTPAaHEHUsl BBIBICHHBIX HapyILIEHWH IpU OKa3aHUM MYHULMIAIBHOM YCIYr'M, a TaKxke
M3BMHEHUS 3a JIOCTaBJICHHbIE HEYy/N0OCTBAa M MHPOpPMAIMS O JAIbHEHIINX JEHCTBHUSX, KOTOPHIE
HEO0XO0AMMO COBEPILHUTH 3asBUTEIIO B LENSIX MOTYYSHUSI MyHULIMTIAIBHOMN YCIIyTH;

M) B Cclay4yae T[pHU3HAHMA KaJoObl, HE TOJJIeXKalell  yIOBICTBOPCHHIO  —
apryMEHTHPOBAHHbBIE PA3bSCHEHHS O MPUYMHAX MPUHATOrO PELIEHHs, a Takke HH(pOpMaIus o
nopsiike 00kaoOBaHuUs IPUHATOTO PEIICHUSI.

16. OTBer mo pe3yiabTaTaM pPAaCCMOTPEHMS >KajJoObl MOAMHUCHIBACTCS PYKOBOIUTEIEM
annapara CoBeTa JemyTaToB.

17. 3asBUTENIO OTKA3bIBAETCS B YIOBJIETBOPEHHUH KOOI B CIEAYIOMINX CITydasK:



a) HaJu4Me BCTYNUBLIETO B 3aKOHHYIO CHUJIy PEIICHHs CyAa, apOUTPaKHOro cyja I0
&KaJlo0€e 0 TOM e IPEeIMETE U MO TEM KE OCHOBAHUSM;

0) npu3HaHUA O0XaTyeMbIX PelIeHU U (Wiau) AercTBU (Oe31eiCTBUS) 3aKOHHBIMU, HE
HapyLIAIOUIMMU IpaB U CBOOO 3asBUTENS;

B) OTCYTCTBUS y 3asiBUTEJIS MPaBa Ha MOJyYEHNE MyHUIIMIIAJILHON YCIYyTH;

I) MOJa4d >KajgoObl JIMLIOM, IOJHOMOYHMS KOTOPOTO HE MOATBEPXKIEHBI B MOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickon denepanuu;

1) HaJU4Me pelIeHHs MO KanoOe, MPUHATOrO PaHee B COOTBETCTBUU C TPeOOBaHUSMU
HacTosiero [1o1oxkeHus: B OTHOIIEHUH TOTO K€ 3asBUTENS U 110 TOMY K€ MPEAMETY 7Kal00BbI.

18. OtBeT Ha kano0y HE JAaeTCA B CIIyvasx:

a) HaAIM4UsA B )Kajio0e HELEH3YPHBIX JTUOO OCKOPOUTENbHBIX BBIPAXKEHUH, yrpo3 KHU3HHU,
3I0POBBI0 U HMYIIECTBY JOHDKHOCTHOTO JIMLA WJIM MYHUIMOAIBHOIO CIYXAIlero, a TaKxke
YJICHOB €r0 CEMbU;

0) OTCYTCTBHSI BO3MOKHOCTH MPOYUTATh KaKyrO-IMOO YacTh TEKCTa kajnoObl, (haMUIuIo,
MMsI, OTYECTBO (TIPHU HAIMYWHU) U (MJIM) TIOYTOBBIN aJpec 3asBUTENS, YKa3aHHBIC B JKallo0e.

19. Pemienne 00 yAOBIETBOPEHMM >KajloObl M 00 OTKa3e B €€ YJOBJIETBOPEHUU
HaIpaBJisieTcsl 3asBUTENI0 HE IMO3[Hee pabdoyero AHs, CIEeAYIOUIero 3a JHEM €ro HMPUHSTHS, IO
MOYTOBOMY aJ[pecy, YKazaHHOMY B xkayobe.

[To >xenmaHuio 3asBUTENS pEIlIEHHWE TAK)KE HAINpaBiseTcsl Ha yKa3aHHBIN B kanobe aapec
ANIEKTPOHHOM MOYTHl. B TakoM e mopsiake 3asBUTENI0 HANpaBiseTcsl pelleHue Mo kanobe, B
KOTOpO# ISl OTBETa yKa3aH TOJBKO aJpec MEKTPOHHOW MOUTHI, a MOYTOBBIN aJ[pec OTCYTCTBYET
WM HE TOJJIaeTCsl MPOUYTEHHUIO.

20. B ciydae ocraBieHMs KajoObl 0e3 OTBETa 3asBUTENIO HAlpaBiseTcs B TeuyeHue 3
pabouux OHEH cOo AHA PEerucTpaluy >kano0bl NUCbMEHHOE MOTHUBUPOBAHHOE YBEIOMIIEHHE C
yKa3zaHHEM OCHOBAaHMH (32 MCKIIIOUEHHMEM CIIy4yaeB, KOIJa B jKajoOe He yKa3aHbl IOYTOBBIN ajipec
U aJapec 3JEKTPOHHON MOYTHI JUIsl OTBETa WJIM OHU HE NMOJAAIOTCA IPOYTEHUIO0). YBEIOMIIEHUE
HarnpasJsieTcs B MOPSAIKE, YCTAaHOBICHHOM JUIsl HAIIPAaBJIEHUs OTBETA I10 JKanobe.



	Проведение независимой антикоррупционной экспертизы проекта постановления аппарата Совета депутатов муниципального округа Северное Бутово «О предоставлении муниципальных услуг»
	О предоставлении муниципальных услуг
	1. Настоящий Порядок в целях обеспечения доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах) устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых аппаратом Совета депутатов муниципального округа Северное Бутово (далее – аппарат Совета депутатов).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте аппарата Совета депутатов (далее – официальный сайт).
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а) размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б) направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение 5 дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляется муниципальным служащим аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесена организация предоставления муниципальной услуги ведение Реестра в т...
	9. Сведения об услугах направляются для размещения на Портале в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии между Департаментом территориальных органов исполнительной власти города Москвы и аппаратом Совета депутатов от 19 января 2012 ...
	Приложение
	к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
	Перечень
	сведений о муниципальной услуге для размещения
	в Реестре муниципальных услуг
	1. Наименование муниципальной услуги.
	2. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.
	3. Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	4. Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.
	5. Сведения о месте подачи запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги.
	6. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.
	7. Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.
	8. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.
	9. Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
	10. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.
	11. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	12. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.
	13. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.
	14. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.
	15. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
	16. Сведения об адресах электронной почты, телефонах органа местного самоуправления.
	17. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	18. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	19. Текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	20. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	21. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
	22. Сведения о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).
	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение пяти дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецел...
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);
	Требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
	1) достоверность информации;
	2) полнота информации;
	3) наглядность форм предоставляемой информации;
	4) доступность информации;
	5) оперативность предоставления информации;
	6) актуальность информации;
	7) предоставление информации на безвозмездной основе.
	5. При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о:
	1) месте нахождения и графике работы аппарата Совета депутатов, включая место и график приема запросов (заявлений) на предоставление муниципальных услуг и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – докум...
	2) наименовании должности, фамилии, имени, отчестве (при наличии) муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, организующих предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальные служащие) и их контактных телефонах;
	3) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» аппарата Совета депутатов (далее – официальный сайт);
	4) перечне предоставляемых муниципальных услуг, сроках предоставления муниципальных услуг, условиях взимания платы за предоставление муниципальных услуг, размере такой платы, если муниципальная услуга предоставляется за счет средств заявителя;
	5) перечне документов (образцах их заполнения) и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и формах ее представления (отдельно для каждой муниципальной услуги);
	6) порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его  должностных лиц и муниципальных служащих.
	6. Информация о муниципальной услуге предоставляется посредством:
	1) телефонной связи;
	2) официального сайта;
	4) публикаций в средствах массовой информации;
	5) Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы;
	6) иных справочно-информационных материалов (листовок, брошюр, буклетов и др.).
	7. При личной подаче заявителем в аппарат Совета депутатов документов, заявитель информируется о сроках и порядке рассмотрения документов, а также о порядке получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
	8. С момента представления документов заявитель имеет право в часы приема обратиться для получения информации об этапе рассмотрения документов.
	9. Заявителям могут быть предоставлены следующие консультации (лично в устной форме, в письменной форме или по телефону) о предоставлении муниципальных услуг:
	1) о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
	2) о документах (информации), предоставление которых необходимо для получения муниципальных услуг, а также о документах (информации) для предоставления муниципальной услуги, решение о представлении которых заявитель принимает самостоятельно;
	3) об адресе, графике работы аппарата Совета депутатов;
	4) о графике приема документов и выдачи документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги;
	5) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
	10. Консультации и предоставление заявителям в ходе консультаций форм (бланков) документов являются безвозмездными.
	11. В случае если для консультации требуется продолжительное время (более 30 минут), заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначено другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
	Требования к документам и информации, необходимым
	для предоставления муниципальной услуги
	13. Перечень документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается регламентом и является исчерпывающим.
	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указат...
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения ...
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на ...
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае, если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступлени...
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на след...
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям,  установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документ...
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными пр...
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчеств...
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвраща...
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит л...
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов,  не предоставляющий  требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	-вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	29. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	30. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений).

	Требования к учету документов
	31. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	32. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	33. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью руководителя аппарата Совета депутатов и скрепленная печатью аппарата Совета депут...
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии...
	34. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов ...
	Требования к обработке документов
	35. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными но...
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарат...
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарата Совета депутатов...
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарата Совета депутатов. Проект решения о...
	38. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае...
	39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование ...
	44. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Ф...
	47. Решение, подписанное руководителем аппарата Совета депутатов является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	48. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	49. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	50. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	51. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирова...
	52. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми а...
	60. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Северное Бутово, его должностных лиц и муниципальных служащих


